ABTOHOMHAasi HEKOMMepYecKast YTBEPXIAIO
OpraHu3anus BhicIero 00pa3oBaHus

Camapckuii yHUBepcHTET Pexrop

roCy/1apCTBEHHOI'0 YIIPaBJICHUA B.I'. Uymak

«MexayHapoAHBbIH HHCTUTYT PbIHKA)

(AHO BO Yuusepcuretr «MUP») «01» map1a 2022 t.
IHos0:keHmne

0 JenapramMeHTe
0 AIMUHUCTPATUBHO-X03ICTBEHHOM padoTe
H 00IIIUM BOIIPOCAM
ABTOHOMHOW HEKOMMEPUYECKO OpraHu3anuu
BbICILIET0 00pa30BaHUA
CamMapckoro ynuBepcurera
roCyAapCTBEHHOI0 YIIPABJICHUS
«MexKIyHAPOAHBIA HHCTUTYT PHIHKA

AOOKYMEHT NMOANMMCAH

r. Camapa gy ONIEKTPOHHOW MOAMNCHIO

Ceptudpukat: 033F6EC60007AED1A042FBIF924A6BA3ES
Bnapgeneu: Yymak Bagum NeHHaabeBny
[OevictButeneH: ¢ 23.12.2021 po 23.03.2023




1. OBIIME ITOJIOKEHU A

1.1. Hacrosimee [Tonoxxenue o aenapramMeHTe 1o aMUHUCTPATUBHO-XO3HCTBEHHOM padoTe
U o0mmM BompocaM ABTOHOMHOW HEKOMMEPUYECKOM OpraHW3alMd BBICIIETO OOpa30BaHUS
Camapckoro yHMBEpPCUTETA TOCYAAPCTBEHHOIO YINpaBieHUsd « MeXIyHapOAHbIH UHCTUTYT PBHIHKA
(mnanee - IlonmokeHue) ycTaHaBIMBAaeT TMOPSANOK  JesTenbHOCcTH  JlemaprameHta 1o
aJIMUHUCTPATUBHO-XO03sICTBEHHOM paboTe U 00IIKM BorpocaMm (fanee - JlenapraMeHr).

1.2. lenapTaMeHT sBJIsSIETCS CTPYKTypHbIM mnoapaszaeneaueM AHO BO VYauepcurera
«MUP» (nanee - YHUBEPCUTET).

1.3.B  cBoeit  pgedrenbHOCTM  [lemapTamMeHT  pPYKOBOJACTBYETCA  JECUCTBYIOIIMM
3aKOHOJATEIbCTBOM M HWHBIMM HOPMAaTMBHO-NIPABOBBIMU akTramMu Poccuiickoir ®Penepaunuu,
Camapckoil 005macTH, JOKaJbHBIMH HOPMATHUBHBIMH aKTaMU YHHUBEPCUTETa, HACTOSIIUM
ITonoxenuem.

2. HEJIb, OCHOBHBIE 3AJTAYU U ®YHKIIUU JEITAPTAMEHTA

2.1. lenpto  pestenpHOCTH  JlemaprameHTa  sBJsieTcs  OpraHu3anuss W KOHTPOJIb
aIMUHUCTPATUBHO-XO3SMICTBEHHOMN JAESATEIbHOCTUA B Y HUBEPCUTETE.
2.2. OCHOBHBIMH 3a/1a4yaMH JIeATeNbHOCTH JlernapTaMenTa sSBIsSIOTCS:

- BHeZIpeHHe M obecrieueHne SPQPEKTUBHON pabOTBI CHUCTEMBI B3aUMOJCHCTBHS MEXKIY
JlemapraMeHTOM U CTPYKTYPHBIMH TOJpa3/eNICHUsIMUA Y HUBEPCUTETA C LIEJbIO TOBBIIIEHUS KadecTBa
npueMa U 00pabOTKH OnepaTUBHOW MHPOpMAIMM O TEXHUYECKHX HEHCIIPaBHOCTSAX MU aBapUMHBIX
CUTyalusx;

- BHE/IDEHHE CHUCTEMbl AHAIUTUKA M MOHHUTOPUHIA TEXHHUUYECKOIO COCTOSIHUSI OOBEKTOB H
MH)KEHEPHBIX CeTell YHUBEpCUTETa C LEJbI0 MPOBEAEHHS NPEBEHTHBHBIX OIEPATUBHBIX paloT,
MpeIynpexIaonuX U MPeI0TBPALIAIOIINX TEXHUYECKHUE HEUCTIPAaBHOCTH U aBapHUIHbIE CUTYAaIlHH;

- OpraHu3anysi 1 KOHTPOJIb COCTABIICHUS U BBINOJIHEHUS IUIAHOB: TEXHUYECKOTO PA3BUTHS,
BHEJIPEHUS HOBOW TEXHUKH U TEXHOJIOTHH, OPraHU3allMOHHO-TEXHUYECKUX MEPOIPUATH;

- o0ecrieueHre BEICOKOTO KauecTBa, Ha/Ie)KHOCTH U IOJITOBEYHOCTHU BBIIOIHAEMBIX Pa0OT;

- o0ecriedeHre BHICOKOW OIepaTHBHOCTY BBITIOJIHEHHS PaloT;

- KOHTPOJIb 33 palMOHAIBHBIM PAcXO/I0OBAaHWEM MaTepUalioB U CPEICTB, BbUIEISEMBIX Ha
XO3IHCTBEHHBIC IICIIH;

- OpraHu3alys, BbINOJHEHWE W KOHTPOJb 3a paboTramu MO yOOpke, OJaroycTpoicTBy M
03€JICHEHUIO TEPPUTOPUH;

- OpraHu3alMs XO3SUCTBEHHOTO OOCITY)KMBAaHUSI COBEIAHWH, KOH(EpPEeHIMH, CEMHHApOB H
JPYTUX MEPONPUATUH, IPOBOJIUMBIX B Y HUBEPCUTETE;

- OpraHu3alsl ¥ KOHTPOJIb BBIIOJIHEHUS paOOT B COOTBETCTBUU C MPABUIAMU U HOPMaMHU
OXpaHbl TpyJa, TEXHUKH OE30IaCHOCTH, SKOJOIMYECKOW 0e30IacHOCTH, MOYKapHOH 0e30macHOCTH, a
TaKKe 3a/1a4 ['pakgaHCKol 00OPOHBI M UpE3BBIYANHBIX CUTYAITUH;

- COBMECTHOE Y4acTHe C PyKOBOJCTBOM YHMBEPCUTETA B pa3pabOTKE IOJOBBIX U MECSUYHBIX
IU1aHoB paboThl JlenapTameHnTa.

2.3. JlemapTaMeHT BBITIOTHSAET CleayIonue (QyHKINH:

- IUTAHUPOBAHUE, OPTaHU3aLMs U KOHTPOJIb aIMUHUCTPATUBHO-XO3SIMCTBEHHOTO 00eCTIeYeHU s
JESATEIIBHOCTH Y HUBEPCUTETA;

- XO3AHCTBEHHOE 00CTyKMBaHUE U 00OeCleueHNEe HaJUIeKAIIEro COCTOSIHUSA B COOTBETCTBUU
C NpaBWJIaMH W HOpPMaMM IIPOM3BOJCTBEHHON CAHWUTAPUM U IPOTUBOIIOKAPHOM 3aIMTHI 30aHUN U
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MIOMEIICHH, B KOTOPBIX PACHOJO0XKEHbI MOAPA3ACICHUs Y HUBEPCUTETA, KOHTPOJIb 32 UCIPABHOCTHIO
000py0BaHMs (OCBEIICHUS, CHCTEM OTOIIICHUS, BOJIOCHAOKEHUSI, BEHTUJISIIAN U JIP. );

- yyacTHe B WHBEHTapHU3alliM 3aHus, TOMEICHHH, OOOpYyJIOBaHHUS B LIEMSIX KOHTPONS HX
COXPAHHOCTH M TEXHUYECKOT'O COCTOSTHUS;

- IJTAHUPOBAHUE TEKYIUX U KaUTATBHBIX PEMOHTOB OCHOBHBIX (DOHIIOB (37aHMs, TIOMEIICHHH,
CHCTEM BOJIOCHAOXKEHUS, TEIUIO - 3JIEKTPOCHAOXKEHHUS, BO3AYXOIPOBOJIOB U JPYIHX COOPYKEHUIN),
COCTAaBJIEHUE CMET X031 ICTBEHHBIX PAaCXO0/0B;

- PEMOHT HOMEILICHHI, KOHTPOJIb KAueCTBa BHITOTHEHHUSI PEMOHTHBIX paloT;

- obecriedeHre TOApa3JeieHnii YHHUBEpcUTETa MeOeNblo, XO3SICTBEHHBIM HMHBEHTApPEM,
CpEeICTBaMM MEXaHM3ald HWH)KEHEPHOTO U YIPABJIEHYECKOTO TPY/Ad, KOHTPOJIb 332 MX palMOHAIbHBIM
UCIIOJIb30BaHUEM, COXPAHHOCTBIO, IIPOBEJICHUEM CBOEBPEMEHHOIO PEMOHTA;

- opopmiieHHE HEOOXOMMBIX JIOKYMEHTOB JUIS 3aKIIFOUEHHS JIOTOBOPOB Ha MPOBEJICHHE paboT U
OKa3aHUE yCIyT CTOPOHHUMU OpPraHU3ALUSIMY;

- IOJIy4EHHUE U XPAHEHUE KAHUEIAPCKUX MPUHAMIEKHOCTEHN, X035 ICTBEHHBIX MaTEpHaOB,
000pya0BaHUs, HHBEHTapsl, o0ecrieueHNe UMHU CTPYKTYPHBIX MOApa3/ieieHUid YHUBEPCUTETa, YUET HX
PacxoZi0BaHMs U COCTABJIEHUE YCTAHOBJIIEHHONW OTYETHOCTH;

- KOHTPOJIb PallMOHAILHOTO PACXO/I0BAHUS MaTepuaioB U ((MHAHCOBBIX CPEJICTB, BBIIEISEMbBIX
TS XO3SIMCTBEHHBIX IICTICH;

- OJIaroyCTpoONCTBO, O3€JIeHeHHe, YyOOpKa TEpPPUTOPUH, NPA3THUYHOE XYJI0KECTBEHHOE
odopmienue pacaaoB 31aHUA, TOMEIIEHUH, BECTHOOIS U KOPUIOPOB;

- XO3SIMCTBEHHOE 00CITYKUBaHHE ITPOBOJIMMBIX COBEIIAHMUH, KOH(DEPEHIMI, CEMHUHAPOB U APYTUX
MEPOIPUATHIA;

- OpraHu3aLHs TPAHCIIOPTHOTO 0OECTICUCHUSI ICSITETIbHOCTH Y HUBEPCUTETA,

- OecriepeboiiHOe oOecrieueHHe 3JaHUi M TMOMEIIEHUM YHHUBEpCUTETa 3JIEKTPO3HEprHei,
TEIUIOM, BOJOW B COOTBETCTBMM C JCHCTBYIOIIMMH IIPaBWIaMU W HOPMAaTHBaMM, OpraHM3aLys
HKCIUTyaTalMy U CBOEBPEMEHHOIO PEMOHTA TEXHUUYECKOTO 000py10BaHUs (ANIEKTPHUYECKHX CETEH, CUCTEM
OTOIUICHUSI, BOJOCHAO)KEHMS, BEHTWISLMK M T.J.), KOHTPOJIb 33 PAlMOHAJBHBIM PACX0JI0BAaHHEM
pecypcos;

- obecrieueHre TOpsifKa TIOCEHICHUsT YHUBEpCUTETa (MOMEIIEHWM ¢ Tpuieraromien
TEPPUTOPUN) U TIPeOBIBAHUS TPAK/IAH;

- OpraHu3alys ¥ KOHTPOJIb AESTENIbHOCTU CKJIAJIOB;

- IpoBeAICHHE MH(POPMALTOHHO-PA3bSICHUTENLHONU paboThI cpeid pabOTHUKOB YHUBEPCUTETA,
HAIpaBJIEHHOM Ha O0O0ecreueHre COXPAaHHOCTM M COMEpXKAaHUS B HCIIPAaBHOM COCTOSIHUM 3JIaHUM,
MOMEIIEHUH W WMYILIECTBa YHHUBEPCHUTETA, OCpEeKHOE OTHOILIEHHE K OOOpPYJOBAHUIO M SKOHOMHOE
UCIIOJIb30BAaHUE MAaTEpHUaJbHBIX W DHEPreTHUYECKHX PpEecypcoB (DJIEKTPOIHEPTUH, TeIsia, BOJIBL,
KaHUEJPCKUX IMPUHAICKHOCTEH, paCXOJHBIX MAaTEPUAIIOB U T.11.);

- IPOBEJICHHE MTPOTUBOIIOKAPHBIX U MPOTUBOSITUIEMUIECKUX MEPOIIPUSATUL;

- OCYILIECTBJICHUE B IIpeieax CBOEH KOMIETEHLIMY UHBIX (DYHKIMI B COOTBETCTBUU C 3a/ladaMU
VYHuBepcurera.

3. CTPYKTYPA JEITAPTAMEHTA
3.1. PykoBoaCTBO  JesATeNbHOCThIO  JlemapTaMeHTa  OCYIIECTBIISIET  MPOPEKTOp IO

aJIMHUHHUCTPATUBHO-XO3MCTBEHHOI padoTe u o0muM Bonpocam (nanee - IIpopexrop).
3.2. IIpopekTop NOJUUHSETCS HEMOCPEICTBEHHO PEKTOPY Y HUBEPCUTETA.



3.3. Oprann3zanuoHHas CTpyKTypa M INTAaTHOE pacnucaHue [lemaprameHTa yTBEp:KIAKOTCA
PEKTOPOM Y HHMBEPCUTETA.

3.4. B cocraB /lenmapraMeHTa BXOIAT MOAPA3ACICHMUS:

- aJIMMHUCTPATUBHO-XO3SIMICTBEHHBIN OT/IEN;
- OTZIeN INIABHOT'O YHEPIEeTHUKA,;
- nenoBoi 1ieHTp «MUP».

3.5. HucneHHOCTh pabOTHUKOB JlemapTaMeHTa M €ro CTPYKTYPHBIX MOApaszencHuid, GpoHa
OIUIaTBl TPyJa YCTaHABJIMBAKOTCS B COOTBETCTBHUHM CO LITATHBIM PAaclMCAHUEM YHHMBEPCUTETA U
YTBEPXKJAIOTCSI PEKTOpOM YHHBepcuTeTa 10 mpencraBieHuto Ilpopekropa. OO6si3aHHOCTH
paboTHUKOB JlenapTamMeHTa onpeAesstoTcsl B COOTBETCTBUU C JODKHOCTHBIMU MHCTPYKLUSMH.

3.6. Pabota mopapaznenenuit JlemaprameHTa  pErJIaMEHTUPYETCS  COOTBETCTBYIOIIUMHU
JIOKQJIbHBIMU HOPMATHBHBIMU aKTaMH Y HUBEPCUTETA.

4. OTBETCTBEHHOCTD ITIPOPEKTOPA

ITpopekTop HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a!
- Ka4eCTBO Y CBOEBPEMEHHOCTh BBINOJIHEHUS BO3JIOKEHHBIX Ha JlenapTaMeHT (QyHKIuI;
- HeUCTIOJIHEHHE WM  HEHaJuIexkamiee ucnoiHenue JlemaprameHToM — (DyHKIIHIA,
00ycIioBiIeHHbIX HacTosuM [lonoxxeHuem.

5. B3BAUMOJIEMCTBUE JEITAPTAMEHTA C JIPYTUMU MMOAPA3JAEJEHUSAMUA

B xone ocymectBiiennst cBoux (pyHkIuii JlemapraMeHT B3auMOCHCTBYET:
- C PYKOBOACTBOM YHHBEpCUTETa [0 TPEIOCTAaBICHUIO CBEACHUNH O JESATENbHOCTU
JenaprameHTa U MOJIy4EHUIO PYKOBOJSIINX YKa3aHUM;
- CO BCEMH TOJIpa3IeJICHUSIMUA Y HUBEPCUTETA B YACTH PEIICHHUS BOIPOCOB, OTHOCSIIINXCS K
KomneTeHnuu [lenapramenTa.

6. SAK/IIOYUTEJIBHBIE ITOJIOXKEHUA

6.1. Hacrosimee IlonoxkeHue BCTymaer B CWJIYy C MOMEHTa MOANMCAHUS PEKTOPOM
YHuBepcurera.

6.2. Baecenue n3mMeHeHU M JonojgHeHUM B Hacrosulee [lonokeHune ocyuiecTBIseTCs B
TOM K€ MOPSAIKE, YTO U €ro MPUHSTHUE.
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