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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Настоящее Положение  об отделении подготовки и повышения квалификации 

специалистов факультета дополнительного  образования Автономной некоммерческой  

организации высшего образования Самарского университета государственного 

управления «Международный институт рынка (далее - Положение) устанавливает 

порядок деятельности отделения подготовки и повышения квалификации специалистов 

факультета дополнительного  образования (далее - Отделение). 

1.2. Отделение является структурным подразделением Автономной 

некоммерческой  организации высшего образования Самарского университета 

государственного управления «Международный институт рынка» (далее - Университет). 

1.3. В своей деятельности Отделение руководствуется действующим 

законодательством Российской Федерации, Самарской области, локальными 

нормативными актами Университета, настоящим Положением. 

 

2. ЦЕЛЬ, ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ ОТДЕЛЕНИЯ 

 

2.1. Целью деятельности Отделения является повышение  квалификации 

специалистов  по профилю основных  образовательных программ в соответствии с 

лицензией Университета и договорами, заключенными между Университетом и 

физическими или юридическими лицами. 

2.2. Основными задачами деятельности  Отделения являются: 

- разработка программ повышения квалификации специалистов в соответствии  с 

Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», Приказом Минобрнауки России от 01.07.2013 N 499 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

профессиональным программам» самостоятельно или  с учетом пожеланий заказчика; 

- реализация программ повышения квалификации. 

2.3. Отделение  выполняет следующие функции: 

- контролирует своевременность разработки образовательных программ, 

рассматривает и утверждает их на Совете факультета; 

- выносит на Совет факультета актуальные вопросы организации и обеспечения 

качества учебного процесса; 

- осуществляет перспективное и текущее планирование, отчётность о проделанной 

работе; 
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- проводит набор слушателей, их приём и документационное сопровождение в 

процессе обучения; 

- планирует  и организует учебные занятия, формирует график учебного процесса, 

расписание, доводит его до сведения преподавателей и слушателей, контролирует 

выполнение учебного плана; 

- осуществляет учебно-методическое обеспечение учебного процесса; 

- следит за своевременностью проведения итоговой аттестации, соблюдением 

принципов объективности и независимости оценки качества подготовки слушателей. 

 

3. СТРУКТУРА ОТДЕЛЕНИЯ 

 

3.1. Руководство деятельностью Отделения осуществляет руководитель  Отделения 

подготовки и повышения квалификации специалистов факультета дополнительного  

образования  (далее - Руководитель). 

3.2. Руководитель подчиняется непосредственно декану факультета 

дополнительного  образования  Университета. 

3.3. Штатное расписание  Отделения утверждается ректором Университета. 

3.4. Численность работников Отделения, фонд оплаты труда устанавливаются в 

соответствии со штатным расписанием Университета и утверждаются ректором 

Университета по представлению декана  факультета дополнительного образования. 

Обязанности работников Отделения определяются в соответствии с должностными 

инструкциями.   

 

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ  РУКВОВОДИТЕЛЯ ОТДЕЛЕНИЯ 

 

Руководитель Отделения несет ответственность за: 

- качество и своевременность выполнения возложенных на Отделение  функций; 

- неисполнение или ненадлежащее исполнение функций Отделения, 

обусловленных настоящим положением. 

 

5. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ ОТДЕЛЕНИЯ  С ДРУГИМИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ 

 

В ходе осуществления своих функций  Отделение  взаимодействует: 

- с руководством Университета – по предоставлению сведений о разработке и 

реализации программ повышения квалификации  и получению руководящих указаний; 
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- со всеми подразделениями Университета в части методического, правового, 

аудиторного, технического обеспечения учебного процесса. 

 

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

6.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента подписания ректором 

Университета. 

6.2. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение осуществляется в 

том же порядке, что и его принятие. 
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