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1. OBIIME ITOJIOXKEHUA

1.1. [Nonoxxenne 00 apxuBe B ABTOHOMHOW HEKOMMEPUYECKOW OpraHU3aIlH
BbIciero  oOpasoBanus  CaMapckuii ~ YHHBEPCUTET  TOCYJApCTBEHHOTO  YIPAaBICHHS
«MexayHapoJHbI HMHCTUTYT pbIHKa» (Janee — YHHBEpPCUTET) pa3pabOoTaHO HAa OCHOBAaHUU
@enepanbHoro 3axkona ot 22.10.2004 Ne 125-03 «O06 apxuBHOM jxene B Poccuiickoit
Oenepanm», 3akoHa Camapckoit obmactu ot 12.05.2005 N 109-T'[ «O6 apxuBHOM Jene B
Camapckoit obmactuy, Ilpukaza PocapxuBa ot 20.05.2020 Ne58396 «O6 yrBepkaenun IlpaBui
OpraHM3alMi XpaHEeHMs, KOMIUIEKTOBAHUS, y4deTa M HCIOJb30BAaHUS JOKYMEHTOB ApPXHBHOTO
¢onna Poccuiickoit ®enepanuu U JAPYrUX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHUIIUTIAIBHBIX apXHBax, My3esx W OmOmmorexax», Ilpmkaza PocapxmBa ot 20.12.2019 N 236
«O0 yrBepxaeHuM «llepedHsi THOBBIX YIPABJIEHYECKUX apXUBHBIX TOKYMEHTOB, 00pa3yIOLIUXCs
B IpoIlecce JeATENbHOCTH TOCYJapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOTO CaMOYIpAaBJIEHUS U
OpraHu3alyii, ¢ ykazaHueMm CpokoB XxpaHeHus», [Ipukaza MunobpazoBanus P® ot 24.07.2000 N
2286 «OO6 yrBepxaeHun [IprMepHON HMHCTPYKIMH TO JAEIONMPOM3BOJICTBY B BBICHIEM Y4eOHOM
3aBEICHUNY.

1.2. JlokyMeHTBI YHUBEpPCHUTETa, MOJUICKANINEC apXUBHOMY XPAaHEHHUIO W COCTABJISIOIINC
roCcyJIapCTBeHHYIO YacTh ApxuBHOTO (hoHma Poccuiickoit deneparuu, SBIASIOTCS COOCTBEHHOCTHIO
rocylapcTsa M IOMJIEKAT MOCTOSHHOMY XPaHEHHIO B TOCYIapCTBEHHBIX apxuBax Poccuiickoin
denepanuu.

Jlo nepenaun Ha rOCYJapCTBEHHOE XPaHEHHUE 3TH JOKYMEHTBI BPEMEHHO, B IIPEJENIaxX CPOKOB,
YCTaHOBJICHHBIX [ocymapcTBeHHOUW apXuBHOU ciyxk0o0i Poccuiickoii ®denepanmu, XpaHSATCS B
apxuBe YHHMBEPCUTETA.

1.3. VYuuBepcureT o0OecnedyMBaeT COXpPAaHHOCTh, Y4Y€T, OTOOp, YHOpSIOYCHUE U
HCIIOJIb30BaHUE JOKYyMEHTOB ApxuBHOro ¢douma Poccuiickoit deneparnu, oOpa3yromxcs B €ro
JESTEIbHOCTH. B COOTBETCTBMM € IpaBWJIaMH, YCTaHOBJIEHHBIMH ['OocynapCTBEHHOW ApPXUBHOHN
ciyk00H, oOecrieunBaeT CBOEBPEMEHHYIO Iepeiady JOKYMEHTOB Ha TOCY1apCTBEHHOE XpaHEHHUE.

Bce pabGoThl, cBs3aHHBIE C IOATOTOBKOM, TPAaHCHOPTHPOBKOW M mepefayeil apXUBHBIX
JOKYMEHTOB, IPOU3BOAATCS CHJIAMHU U 33 CUET Y HUBEPCUTETA.

3a yrpary u nopdy I10KyMeHTOB ApxuBHOro ¢onaa Poccuiickoit deaepaunun A0IKHOCTHBIE
Iuua YHUBEPCUTETA HECYT OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBHMHM C JEHCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEIbCTBOM
Poccuiickont @enepanun.

1.4. B VYuuBepcutere Uil XpaHEHHUS JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onga Poccuiickoii
denepau U 3aKOHYEHHBIX JEJIONPOU3BOACTBOM JOKYMEHTOB INMPAKTUYECKOIO HA3HAYEHMS, HUX
oTOOpa, ydera, HCIOJb30BAHUS M TOATOTOBKM K Ieperaye Ha TOCYAapCTBEHHOE XpaHEHHeE,
CO3/A€ETCsl apXUB.

VYHuBepcuTeT oOecreyrBaeT apxuB HEOOXOAWMBIM TIOMEIIEHHEM, OOOpYJIOBaHUEM U
KaJIpaMH.

1.5. ApxuB sBHseTCS CTPYKTYpHBIM TOJApa3feieHUEM YHHUBEPCUTETA, BO3IIIABISEMBIM

Ha4YaJIbHUKOM apXuBa.



1.6. B cBoeit pabore apxwB YHHBEPCHUTETAa PYKOBOJCTBYETCS 3aKOHOIATEIHCTBOM
Poccuiickoit ®enepauuy, 3aKOHOJATEIBHBIMM aKTaMU [0 apXUBHOMY Je€ily, IpUKa3aMH,
yKa3aHUSAMHU (BBILIECTOSIMX OpraHu3aluii), peKTopa YHUBEPCUTETa, MpaBWIAMH U JPYTUMU
HOPMAaTUBHO-METOAUUECKUMHU JOoKymMeHTaMu Komutera nmo nemam apxuBoB Iipu IIpaButenbcTe
Poccuniickoit  ®epepauny, METOOAMYECKMMM JOKYMEHTaMHM YrpasieHus ['ocymapcTBeHHOU
apxuBHOU ciy)0b1 Camapckoii oOmacti u HactosmuM [lonokennem.

1.7. ApxuB VYHuBepcuTera paboTaeT MO IUIaHaM, COTJIACOBAHHBIM C PYKOBOJUTEIEM
JernapTaMeHTa HHpopMaTu3auuy Y HUBEPCUTETA M OTUUTHIBAETCS MEpe] HUM O CBOe padorTe.

1.8. KoHTpousb 3a JESITETHHOCTHIO apXHBa YHUBEPCUTETA OCYIIECTBISETCS JCMapTaMEHTOM
nH(popmaTu3aluu Y HUBEPCUTETA.

1.9. OpraHu3anMOHHO-METOINYECKOE PYKOBOJCTBO JESITEIHHOCTHIO apXwBa YHHUBEPCHTETA

oCymiecTBIsieT YnpasieHue ['ocynapcTBeHHON apXuBHOM ciy0bp1 Camapckoit 00acTu.

2. COCTAB JOKYMEHTOB APXUBA

B apxuB nocrymnaror:

2.1. 3aKOHYEHHBIE JIETOMPON3BOICTBOM YHUBEPCUTETA JOKYMEHTHI MOCTOSTHHOTO XPaHEHHS,
00pa3oBaBIIMECS B JAEATEIHLHOCTH CTPYKTYPHBIX MOAPa3IeICHUN, JOKYMEHTHI BPEMEHHOTO (CBBIIIIE
10 net) cpoka XpaHeHHsI, HEOOXOUMBIE B TIPAKTUYECKON JESITEIBHOCTH, TOKYMEHTHI 110 JIHWYHOMY
COCTaBy.

2.2. CnyxeOHBIC ¥ BEJOMCTBEHHBIC U3aHMUS.

2.3. HayuHo-cripaBOYHBIN anmapar K JOKyMEHTaM apXuBa.

3. 3AJJAYU 1 ®YHKIIUU APXHUBA

3.1. OcHOBHBIMU 3a/JlauaMy apXUBA SIBIISIOTCA:

3.1.1. KOMIIJIEKTOBaHME JOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX HPEAYCMOTPEH pa3leinoM 2
Hacrosiiero [lonoxenus;

3.1.2. yuer, oOecreyeHHe COXPaHHOCTH, CO3JIaHHE HAyYHO-CIIPABOYHOIO armapara,
UCIIOJIb30BAHUE JOKYMEHTOB, XPaHSIINXCS B apXUBE;

3.1.3. moxarotoBka M CBOEBpEMEHHas Iepeaada JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢ounma PO Ha
rOCY/IapCTBEHHOE XpaHEHHE C COONIOJeHHEM TpeOOBaHMH, YCTaHOBJIEHHBIX | OcynapcTBEHHOMN
apXuBHOU ciyx00if PO;

3.1.4. ocyuiecTBieHHE KOHTPOJIS 3a (opMuUpoBaHHEM M O(OPMIICHHEM Jell B CTPYKTYpPHBIX
MOJIpa3/ieieHusAX Y HUBEpCUTETA.

3.2. B coOTBeTCTBHHU C BO3JIOKEHHBIMHU Ha HEro 3aJjayaMM apXHUB OCYILECTBIISET CIEIYyIOLINe
(107319112178

3.2.1. mpUHUMAaET JAOKYMEHTHI MOCJE 3aBEpIICHUS JEIONPOU3BOJICTBA, YUUTHIBAET M XPAHUT
JOKYMEHTBl CTPYKTYPHBIX MOJpa3ieleHuil YHHUBepcuTera, 0O0pabOoTaHHbIE B COOTBETCTBUHU C

TpeOOBaHUAMHU, YCTAaHOBICHHBIMU [ 0CynapcTBeHHOI apXUBHOM ciryx060it PD;



3.2.2. pa3pabaTbIBacT M COIJIACOBBIBACT C YTpaBieHHeM [ ocynapCTBEHHOH apXHBHOMN
ciyk0b1 Camapckoil ob6iactu rpadMKé TPEACTaBICHUS OMHMCEH Ha PACCMOTPEHHE SKCIEPTHO-
MIPOBEPOYHON KoMHccHUU YTipaBiieHus: ['ocymapcTBeHHOM apXuBHOM cy0b1 Camapckoii o0actu u
nepenavyn J0KyMeHTOB ApxuBHOTO GoHa PD Ha rocynapcTBeHHOE XPaHEHHUE;

3.2.3. cocTaBisieT U MPEACTABIISIET TOJOBBIC pa3/iebl OMUCEH JeNl TOCTOSHHOTO XPaHEHUS U
[0 JIMYHOMY COCTaBYy Ha PAacCMOTPEHHME HKCIEPTHON KOMHCCHMU YHHUBEPCUTETAa M OSKCIIEPTHO-
MIPOBEPOYHOI KOMHUCCUU YTipaBieHus ['ocynapcTBeHHON apXuBHOM cyk0b1 Camapckoi 001acTu;

3.2.4. ocyuecTBisIeT y4eT U 00ecneurBaeT NOJHYI0 COXPAaHHOCTh IPUHSATHIX Ha XpaHEHHE
ACI;

3.2.5. co3jmaeT, MOMOJHSAET U COBEPIICHCTBYET MH(GOPMAIMOHHO-CIPABOYHYIO CHCTEMY K
XPaHAIIMMCS B apXHBE JIeJIaM U JOKYMEHTaM;

3.2.6. o0ecrieunBaeT NOPSAJOK MCIIOIb30BaHNUS JOKYMEHTOB:

- uHOOPMHUPYET PYKOBOJCTBO M PaOOTHUKOB YHHMBEPCHUTETa O COCTABE M COJEPKaHUH
JTIOKYMEHTOB apXHBa,

- BBIJIaCT B YCTAaHOBJICHHOM TIOPSAKE JeNia, JOKYMEHTBI HIIM KOIUU JIOKYMEHTOB B IIEIIAX
CIIY’k€0HOTO ¥ Hay4YHOTO MCMOJIb30BaHUs, sl pabOThl B TOMEIIEHUU apXUBa;

- HCIIOJIHSET 3alpochl OpraHu3aluid M 3asiBJICHUN TpaXKJaH IO BOMpPOCAM COLMAILHO-
MIPABOBOTO XapaKTepa, B YCTAHOBJICHHOM IIOPSJIKE BBIJAET KOMHUH JOKYMCHTOB W apXHBHBIC
CIPaBKH;

- BEJIET y4eT UCIOJIb30BaHMsI IOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCS B ApXUBE;

3.2.7. NPOBOAMUT 3KCHEPTU3Y LIEHHOCTU TOKYMEHTOB, XpaHSIIUXCS B apXWUBE, Y4acTBYET B
AKCIEPTHOM KOMUCCUU Y HUBEPCHUTETA,

3.2.8. oKa3bIBae€T METOJMYECKYIO TIOMOIIb CTPYKTYPHBIM MOJApa3JesieHUusM YHHUBEPCUTETA B
COCTaBJICHUM HOMEHKJIATYpPbl [l YHUBEPCUTETA, KOHTPOJIUPYET MPABUIBLHOCTH (POPMHUPOBAHUS U
opopmiieHHs el B JIEJONPOU3BOJICTBE, a TaKXke IMOATrOTOBKY /el K Iepeiaye B apXuB
YHuBepcuTeTa;

3.2.9. yyacTByeT B IPOBEICHUH MEPONPUATUIN MO MOBBIINICHUIO KBATH(PHUKAIIUN paOOTHHUKOB
apxuBa U paOOTHUKOB CTPYKTYPHBIX MOJIpa3AeICHII YHUBEPCUTETA;

3.2.10. exerogno g0 01 mexkaOpsi mpeacrapnseT B YnpaBieHHUs [ ocyaapcTBEHHOM apXuUBHOM
cinyxk0p1 Camapckoid 00JacTH CBEIEHHUSI O COCTaBe M O0beMe JOKYMEHTOB IO YCTaHOBJICHHOMN
dbopwme.

3.2.11. moxarotaBiaMBaeT W B YCTAHOBIEHHOM TIOpSIKE IepelaeT Ha XpaHEHUE B

I'ocynapcTBeHHBIM apXuB J0KyMeHTbl ApXuBHOTO (poHma PO.

4. B3AUMOJEHUCTBHUE APXHBA C APYI'MMHA CTPYKTYPbBIMH
HOJAPA3SJAEJTEHUAMMN

I[J'IH BBITIOJIHCHU S BO3JIOKCHHBIX 3aa4 U (I)yHKI_II/II\/'I ApXUB UMCCT MIPaBO:
4.1. KOHTPOJIUPOBATL BBINIOJIHCHUC YCTAHOBJICHHBIX IIPABUJI pa6OTBI C JOKYMCHTaMH B

CTPYKTYPHBIX IMOAPA3ACIICHUAX YHI/IBepCI/ITeTa;



4.2. 3ampanmBaTh OT CTPYKTYPHBIX MMOJpa3/ICICHII YHHUBEPCUTETA CBEICHHUS, HEOOXOMMbIC

JJIA paGOTbI apxuBa, € LCJIbIO oOecrieueHUs BBIINOJHEHUS BCEX BO3JI0KEHHBIX Ha apxXvB 3a1a4 "

GbyHKIUH.

5. JAK/IIOYUTEJIBHBIE ITOJOXEHUSA

5.1 Hacrosuuee IlonoxeHue BcTymaer B CHIYy C MOMEHTa MOANMCAHUS PEKTOPOM
VYHusepcurera.
5.2. BHeceHue u3aMeHeHUl U JOMONHEHUN B HacTosulee [lonoxkeHne ocyniecTBisercs B TOM

KC MOPAIKE, UTO U €ro NpHUHATHC.
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