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1. СОДЕРЖАНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

 

1.1. Учебный план образовательной программы 

 

№ 

п/п 

 

Наименование разделов/ 

модулей/ учебных дисциплин/ тем занятий/ 

стажировок  

Общая трудоемкость, час Трудоемкость по видам учебных занятий, учебных работ 

Всего  

Аудит./ 

Дистанц. 

занятия 

Внеауд. 

работа 

Виды аудит./ 

Дистанц. занятий 

Кол-во 

часов 

Виды внеауд. 

работы 

Кол-во 

часов 

1.  Входное тестирование 0,5 0,5 - Тестирование 0,5 - - 

2.  Тема 1. Разработка локальных нормативных 

актов кадровой деятельности. 
4 4 - 

Практ. занятия 

(практ. работы) 
4 

- 
- 

3.  Тема 2. Порядок заключения трудовых 

договоров. 4 4 - 
Практ. занятия 

(практ. работы) 
4 

- - 

4.  Тема 3. Изменения в кадровом 

делопроизводстве. 
4 - 4 - - 

Электронная 

лекция 
4 

5.  Тема 4. Особенности ведения электронных 

трудовых книжек. 
4 - 4 - - 

Электронная 

лекция 
4 

6.  Тема 5. Порядок применения 

профессиональных стандартов в 

образовательных организациях. 

2 2 - 
Лекции, в т.ч. 

интерактивные 
2 

- - 

7.  Тема 6. Порядок предоставления и 

оформления отпусков. 
2 2 - 

Практ. занятия 

(практ. работы) 
2 

- - 

8.  Тема 7. Суммированный учет рабочего 

времени. 
2 2 - 

Практ. занятия 

(практ. работы) 
2 

- 
- 

9.  Тема 8. Документирование кадрового 

делопроизводства. 
2 2 - 

Практ. занятия 

(практ. работы) 
2 

- - 

10.  
Тема 9. Ведение воинского учета. 4 - 4 - - 

Электронная 

лекция 
4 

11.  Тема 10. Работа с персональными данными. 

 
4 - 4 - - 

Электронная 

лекция 
4 

12.  Тема 11. Порядок привлечения к 

дисциплинарной ответственности.  
4 4 - 

Практ. занятия 

(практ. работы) 
4 

- - 
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13.  Тема 12. Изменения в трудовом 

законодательстве 2020-2021 гг. 
2 2 - 

Лекции, в т.ч. 

интерактивные 
2 

- - 

Итоговая аттестация (зачет)  1,5 1,5 - Тестирование 1,5 - - 

Итого по образовательной программе 

 

40 24 16 - 24 - 16 
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