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1. OBIIUE ITIOJIO’KEHMSI

1.1.  AIMMHHCTPAaTHBHO-XO3SMCTBEHHBIH OTHEN (Jalee — OTHENT) SBIAETCS
CTPYKTYPHBIM IIO/IpA3JCICHUEM ABTOHOMHOH HEKOMMEPYECKOM OpraHM3allMd BBICIIETO
obpasoBanust CamapCcKuif yHHBEPCUTET rOCYJapCTBEHHOTO YHpaBieHHs «MeIyHapoIHbI
HHCTUTYT pBIHKa» (maiee - YHUBEpCHTET) U TIOJYMHSAETCS HENOCPEICTBEHHO
IPOPEKTOPY O aAMHHUCTPATUBHO-X034HCTBEHHO! paboTe U OOIIKUM BOIIPOCAM.

1.2. HavanpHHK OT/ENa HA3HAYACTCS W OCBOOOXIAETCS OT JOKHOCTH IPHKA30M
pexTopa VYHuBepcurera 1o IIPEJICTaBJICHUIO IIpOpeKTOpa 1o
aIMUHHCTPATUBHO-X03HCTBEHHON paboTe ¥ OOIIMM BOIIPOCAM.

1.3. PaboTHuKM OT/€Na HA3HAYAIOTCS M OCBOOOXIAIOTCS OT JOJKHOCTH IIPHKA30M
peKTopa YHHMBEPCHTETA IO NPECTABICHUIO HAYaIbHUKA OT/IeNA.

1.4. Orzen B cBoelt paboTe pyKOBOACTBYETCH:

- Koncrurynueit Poccuiickoit ®enepanumu;

- 3akoHaMu Poccuiickoit @enepanuu;

- YKa3amu U pacnopspkenusmu [Ipesunenta Poccuiickoit @eneparyu;

- IOCTaHOBJICHUAMH U pacnopsukeHusMu [IpaBurensctBa Poccuiickoit ®enepanuu;

- 3akoHamu Camapckoit obnactu;

- YcraBOM ABTOHOMHOM HEKOMMEPYECKOH OpraHM3alMd BBICHIErO OGpPA3OBAHUS
Camapckuif yHHUBEPCHTET TOCYNAapCTBEHHOrO yNpaBleHus «MesKIyHapOJHBIi HHCTHTYT
PBIHKaY;

- JIOKQJIbHHIMH HOPMAaTHBHBIMU aKTaMH Y HUBEPCHUTETA;

- HacTtossuM IlomoxxeHuem.
2.3ATIAYM 1 ®YHKIIUA

2.1 OcHOBHOH 3ajaueil OTHena sBISIETCS aJIMHHHUCTPAaTHBHO- XO3SHCTBEHHOE
obecrieuenye IeATETFHOCTH Y HUBEPCUTETA, KOTOPAs BKIIOYAET B cebs:

2.1.1.  Texuudeckoe 06CITyXUBAHHE 30aHKSL, TIOMEIIEHHH ¥ 060Dy IOBAHHSL;

2.12. TlnanupoBanue, OPraHM3AIMIO K KOHTPOJIb IPOBEICHHS TEKYIIHX U KATUTATHHBIX
PEMOHTOB 3/[aHHH, MOMEIICHHN ¥ TEXHMYECKOTO 00OPYIOBaHUsS YHHBEPCHTETa, COCTABIEHHE
CMET XO03HCTBEHHBIX PacXoI0B.

210 CocraBiieHue NMEPCNEKTHBHBIX M TONOBBIX IUIAHOB M OCYILECTBIICHHE
MaTepUaIbHO-TEXHHIECKOT0 00ECTICYeH s Y HUBEPCHTETA,
p 3 OpraHu3alOHHO-METOIMYECKOe PYKOBOJACTBO M KOHTPOJIb AESTENBHOCTH

CTPYKTYPHBIX IIOAPA3/ENICHHH YHUBEPCHTETA 110 BONPOCAM XO3SHICTBEHHOTO OGCITY KHBAHHS,
PAMOHATIBHOTO  UCIIOJIE30BAHMSl MaTePHAbHBIX PECYPCOB, COXPAaHHOCTH COOCTBEHHOCTH
VYHuBepcuTeTa.

2.3, IToxroroBka U IIPEe/ICTaBJICHUE PYKOBOZCTBY YHuBepcurera
MH(OPMAIHOHHO-aHAINTHYECKMX MaTePHAIOB O COCTOSHHH K IIEPCIIEKTHBAX Pa3BUTHSA
XO3SHCTBEHHOTO OOeCIeYeHus NesTebHOCTH YHHUBEPCHTETa, paspaboTka IIPEJIOKEHUHN TI0
COBEPLICHCTBOBAHHIO NEATEIIBHOCTH aIMHHHCTPAaTHBHO-X035HCTBEHHOTO OT/€E)IA.

24. VwuyacTue B IIOATOTOBKE W UCIIOIHEHHH YIPaBJICHYECKUX PEIIECHUH PYKOBOCTBA 110
BOTIpOCaM aIMHHHICTPATHBHO-XO3SHCTBEHHOIO 00ECTIeYeH s NeSTENBHOCTH Y HHBEPCHTETA.

2.5. KoHTposb 3a COOMONECHHEM CAaHHTAPHO-IPOTHBOSITHAEMITIECKOTO peXuMa, IpaBHIT
IIPOTUBOTIOXKAPHON OE€30MACHOCTH, HOPM TEXHHMKH Ge30MacHOCTH, CBOEBPEMEHHOE NPHHSATHE



HEeOOXOMMBIX Mep NIPH BBIBIECHUH (DaKTOB MX HApyLICHHS, IPOBEICHHE IIPOTHBOIOKAPHBIX
U IIPOTUBOSNIHUIEMUYECKIX MEPOTIPUSATHHA.

26. Benenme npexycCMOTPEHHON JEWCTBYIOIIMMH  HOPMAaTHBHO-IIPABOBBIMH
aKTaMH COOTBETCTBYIOINEH JOKYMEHTAllMM, IIPEJCTABICHHE B YCTAHOBJICHHBIE CPOKH
CTaTUCTHYECKOM W HHOM  OTYETHOCTM W MHpOpMAMd O  JEATEIBHOCTH
aJIMUHHCTPATUBHO-XO35IHICTBEHHOTO OT/IENa.

2.7.  OdopmiueHne HEOOXOIUMBIX JOKYMEHTOB UL 3aKJIIOYEHHS XO3SHCTBEHHBIX
JOrOBOPOB Ha ITOCTaBKy IPOMYKIHH, IIPOBEJCHHUE pabOT M OKa3aHHS YCIYI CTOPOHHHMH
OpraHHU3allMsIMHU M OCYILIECTBIICHHE KOHTPOJIS 38 UCIIOJTHEHHEM 3aKITFOYE€HHBIX JIOTOBOPOB.

28.  Opranmsanms InpHeMa MOCTYIAIONIMX MAaTepHaTbHBIX PECYPCOB M OTIIyCKa
MaTepHalbHBIX IIEHHOCTEH CO CKJIajga, Y4eT HUX pacXolOBaHHA U COCTaBJIIEHHE
YCTaHOBJICHHOH OTYETHOCTH.

29. Cosnanme ycnoBuii i oOeceyeHus COXPAHHOCTH MaTepUabHBIX IIEHHOCTEH,
o0ecrieyeHHss peXHMMa KOHTPONS 32 PpalMOHAIBHBIM HMCIOJIB30BAHMEM M SKOHOMHEH
MaTepHbHbIX PECYpPCOB, YYacTHE B HHBCHTAPU3ALMIOHHBIX M HHBIX IPOBEPKAX 3allacoB
MarepUallbHbIX LIEHHOCTEN B Y HUBEPCHUTETE.

2.10. bnaroyctpoiicTBO, O3eNeHeHHe H  yOOpKa TeppHTODHM YHHBEPCHTETA,
npa3aHuYHOE opopMiIeHHe (acana 31aHuUs U IPOXOJHOM.

3. B3BAUMOJIEICTBUE

3.1. AIMHMHHCTPaTUBHO-XO3SMCTBEHHBIM OT/EN OCYLIECTBIISIET CBOIO JESTEIHHOCTH BO
B3aMMOJICHCTBHH C JIPYTMMH CIy’)KOaMH M CTPYKTYPHBIMH NOJpa3/e/IeHusMA Y HUBEPCHUTETa, a
TAKKE B IIPEZIeNiax CBOCH KOMIIETEHIIH - CO CTOPOHHUMH OpraHU3aIMSIMH.

4. IIPABA

4. AZIMUHMCTPATHBHO-XO3SHCTBEHHBIA OT/IE] HMEET IIPaBo:

4.1. TlomyyaTe mocTymalomme B  YHHMBEPCHTET JOKYMEHTHI M  WHBIE
MH(OPMAlOHHBIE MaTepHaTbl 110 CBOEMY NPO(HIIO NEATETHHOCTH ISl O3HAKOMIICHHS,
CHCTEMaTH3UPOBAHHOIO y4eTa M MCIIOJIF30BAHKS B paboTe.

4.2. 3anpamuBaTh W MOJY4YaTh OT PYKOBOAMTENEH CTPYKTYPHBIX TI0/(pa3IeNIeHHi
YHuBepCcHTETa HHPOPMAIHIO, HEOOXOUMYIO Ul BHITIONHEHHS BO3JIOYKEHHBIX HA OTIEN 33134
U QYHKIIHM.

4.3.  OcymecTBIATh B IpeNENax CBOEH KOMIETEHIHH MIPOBEPKY ¥ KOOPIUHALUIO
JeATEIILHOCTH CTPYKTYPHBIX NIOApa3AeTICHHIA YHuBepcutera 1o BOIIpOCaM
aIIMMHHUCTPATUBHO-XO3MMCTBEHHOTO OOECTIEUEHHs, O pe3ysbTarax NpOBEPOK JOKIAIBIBATE
PEKTOpY YHUBEpCHTETA.

4.4. BHOCHTP TIPEIUIOXKEHHS [0 OpPraHU3aIiH U COBEPIICHCTBOBAHMIO (JOPM B METOLOB
paboThI aIMHHHCTPATHBHO-X03SHCTBEHHOTO OTIENA U VHHBepcuTeTa B 1ETIOM.

4.5. Tlpunumarte ydacTHe B monGope M PacCTAHOBKE KaJpoB II0 CBOEMY INPOQUITIO
JESATETLHOCTH.

46.  BHOCHTb NpeIONKEHHS PyKOBOJACTBY VHUBEpCHTETa 110 MOBBIIEHHIO
KBaJIM(DUKAITIH, IIOOLIPEHHUIO U HAIOXKCHUIO  B3BICKaHMH  Ha  paGOTHHKOB

IMHHHUCTPATHBHO-XO3SHCTBEHHOTO ~ OTZ€Na M JPYIMX  CTPYKTYPHBIX NOZIpa3IeNICHHUM
YHuBepcHTeTa [0 CBOEMY MPOBHUITIO e TEHHOCTH.



4.7. llpuHMMarb ydYacTHE B COBCIAHHAX IIPM PACCMOTPEHHH BOIPOCOB
XO3SHCTBEHHOTO 00€eCIIEYEeHH S ICITEIbHOCTH Y HABEPCHUTETA.

S. OTBETCTBEHHOCTbH

5.1. Bcro 1mOJHOTY OTBETCTBEHHOCTH 3@ KAYECTBO M CBOEBPEMEHHOCTH BBIIOIHEHHS
3aJ1a4, BO3JIOXKEHHBIX Ha OTZEN, HECET HaYalbHUK OTelIa.

5.2. Ha HavanbHUKA OT/IeIa BO3JIAraeTcs IepCOHAIbHAs OTBETCTBEHHOCTD 3a;

5.2.1. Opranusanmio paGoOThI OTZAENA, CBOCBPDEMEHHOE H  INPOQECCHOHATEHOS
WCIIOJIHEHHE  IPUKA30B, pPACIOPSDKCHHMM M IOPYYeHHH pYKOBOACTBA Y HHBEPCHTETA,
ACUCTBYIOLIMX HOPMATHBHO-IIPABOBEIX aKTOB 10 CBOEMY IMPOQUITIO AESITEIFHOCTH.

5.2.2. PanmonanbHoe ¥ 3 (HeKTHBHOE HCIIONIB30BaHUE MATEPUABLHBIX, (DMHAHCOBBIX
U KaJIpOBBIX PECYPCOB.

5.2.3. CocrosHye TPYIOBOM ¥ HCIOJHUTENLCKOM JUCIMIUIAHEI B OTHENE, BHITOIHEHHE
€ro pabOTHHKAMHM CBOMX (GYHKIMOHANBHEIX OOS3aHHOCTEH M COGIIONCHHE MMM IIABHI
BHYTPEHHETO ~ TPYJOBOIO  PACMOPSIKA, CAaHWTApHO  IIPOTHBOSIHAEMHYECKOTO  PEKUMA,
NPOTHUBOIIOXKAPHOM O€30ITaCHOCTH U TEXHUKU OE€30IaCHOCTH.

5.2.4. Benenue JIOKyMEHTAIIWH, IIPELYCMOTPEHHOM JEACTBYIOLIMHU
HOPMAaTHBHO-IIPAaBOBBIMHU aKTaMH.

5.2.5. TlpemocraBnienre B yCTAHOBICHHOM MOPSIKE JOCTOBEPHOM CTATHCTHYECKOH M
MHOH OTYETHOCTH ¥ MHMOPMAIHH O AeSTEIbHOCTH aIMHHUCTPAaTHBHOTO OT/EA.

5.2.6. Tlonnepkanue B HCIIPABHOM COCTOSHHHM OXPAHHOM, CAaHHTAPHO-TEXHUYECKOH,
TIPOTHBOIIOXKAPHBIX CHCTEM 31IaHHS ¥ IOMEIIEHHH, a Tak)Ke TEXHHUKH M HHBEHTaps.

5.3. CremeHb OTBETCTBEHHOCTH IPYrMX paGOTHHKOB OTJENA YCTAHABIMBACTCS HX
JOJDKHOCTHBIMU HHCTPYKIIHSIMHU.



