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HacTtoswiee Monoxenne o  [enaptameHTe no  agMWHUCTPATUBHO-
X035IMCTBEHHON paboTe n o6wmm BonpocaMm (ganee — MOMOXEHUEe) YacTHOro
obpas3oBaTenbHOro  ydpexaeHus  BbiCLIEro  npodpeccroHanbHOro  obpasoBaHus
«MexayHapoaHbI MHCTUTYT pbiHKa» (ganee — WHCTUTYT) pernameHTupyeT paboTy
[enapTameHTa No agMMHUCTPATMBHO-XO35IMCTBEHHON paboTte n obwnm Bonpocam 1.2.
B cBoen geatenbHocTn [JenapTamMeHT Nno agMUHUCTPATUBHO-XO3AUCTBEHHOM paboTe u
obLwum BonNpocamMm pyKOBOACTBYETCS:

- QepgepanbHbiM 3akoHOM OT 29.12.2012 Ne 273-03 «O6 obpasoBaHun B
Poccurickon ®epepaunny;

- MNpukazom MuHoGpHaykn Poccum oT 19.12.2013 Ne 1367 «O6 yTBepxaeHun
Mopsigka opraHu3auun U ocyllecTBneHna obpasoBaTenbHON AeATerbHOCTU Mo
obpasoBaTenbHbIM NporpammMmam BbiCLero obpasoBaHusa - nporpammam 6akanaspuaTa,
nporpamMmmam cneumanuteTta, nporpaMmmam MarmctTpaTtypbi»;

- MNMpukasom MwuHobGpHaykm Poccum ot 14.06.2013 Ne 464 «O6 ytBepxaeHuu
nopsigka opraHuMsaumMmM W ocyulecTBneHns obpasoBaTenbHOW OeATeNbHOCTU Mo
obpasoBaTtenbHbIM NporpamMmmMam cpegHero npodeccuoHanbHoro obpasoBaHnsay;

- Mpukazom MnHobpHaykm Poccumn ot 01.07.2013 Ne 499 (peg. ot 15.11.2013)
«O6 ytBepxaeHun [lopsigka opraHu3auMmM W OCyLLEeCTBNEHMsI oGpasoBaTernbHOM
AEeATENbHOCTU no AOMNONHUTENBbHbIM npodeccnoHanbHbIM nporpaMmmam)
(3apernctpupoBaHo B MuHiocte Poccun 20.08.2013 Ne 29444).

- Mpukazom MuHobpHaykm Poccum oT 13.02.2014 Ne112 "O6 yTtBepxaeHwun
lMopsigka 3anorniHeHus, yyeta U Bbldayn AOKYMEHTOB O BbiclleM 06pasoBaHUM U O
KBanudukauum n nx gyénvkatos";

- MNpukaszom MwuHobpHaykn Poccum ot 10.10.2013 Ne1100 "O6 ytBepxaeHumn
obpasyoB 1 onucaHu OOKYMEHTOB O BbiCLUEM 0OpasoBaHMM M O KBanudukaumm m
NPUMNOXEHNIN K HAM",

- Mpukazom MuHoB6pHaykn Poccum oT 27.11.2015 Ne 1383 "O6 yTtBepxaeHun
lMonoxeHnsa o npakTuke obyyaroLUXCs, OCBaMBalLNX OCHOBHbIE NMPOdEeCCUOHanbHbIe
obpasoBaTtesibHble NporpaMmbl BbicLlero obpasoBaHus”;

- YctaBom YacTtHoro oGpasoBaTenbHOro yypexaeHus Bbicliero obpasoBaHus
«MexgyHapoaHbIN UHCTUTYT PbIHKa».

- WHbIMW JOKanbHbIMW HOpMaTUBHbIE akTbl YacTHoro obpasoBaTenbHOro
yypexaeHus Bbicliero obpasoBaHns «MexayHapoaHbI UHCTUTYT PbIHKay.

1. O6wme nonoxxeHusa

1.1. [JenapTameHT no agMWHUCTPATUBHO-XO3SANCTBEHHOW paboTe u obwum
Bonpocam (ganee [lenaptaMeHT) BXoAUT B cocTaB MexxayHapoaHOro MHCTUTYTa pbiHKa

1.2. [lenapTaMeHT SBASETCSA CaAMOCTOSATESNIbHLIM CTPYKTYPHbIM NoAapasaeneHnem
MHCTUTYTA W OCYLLUEeCTBNSeT  a4MUHUCTPATUBHO-XO3ANCTBEHHOE  obecneveHne
AeATenbHOCTN UHCTUTYTA.

1.3. B cBoen pabote [lenapTameHT pPYyKOBOLCTBYeTCS  TPyOOBbIM
3akoHogaTenbcTBOM PP, feCTBYOWMM 3aKOHO4ATENLCTBOM, HOPMATUBHO-NPaBOBbLIMU
akTaMm 1M MeToOUYECKMMW MaTepuanamum Mo  XO3AUCTBEHHOMY O6CMyXMBaHWIO,
HOpMaMu 1 NpaBuaMn COAEPXKaHUS, SKCNyaTaunum U peMoHTa 34aHun, TEXHUYECKOro
obopynoBaHusi, HOPMATUBHbIMM  JOKYMEHTaMM Mo  COONIOAEHUIO  CaHUTaPHO-
NPOTUBOANMAEMMYECKOTO peXunma, MpOTUBOMNOXKAPHON 6e30MacHOCTU U TEXHUKK
©e3onacHocTy, OpraHn3auUnoHHO-pacnopaanuTenbHbIMN AOKyMeHTamu
MexayHapo4HOro MHCTUTYTA pbiHKA U HACTOSLLMM NOSIOXEHUEM.

1.4. [enaptameHT MOAYMHATCA  NPOPEKTopy N0  aAMUHUCTPATUBHO-
X0351MCTBEHHON paboTe 1 o6LKnM Bonpocam.



1.5. Hactosulee NonoxeHne n3amMeHsieTca B COOTBETCTBUN C UBMEHEHUEM LIENEN,
dYHKUMI, 3aa4 BO3SOXEHHbIX Ha [lenapTamMeHT.

1.6. 1.5. JeqarenbHocTb [lenapTaMeHTa OCyLLEeCTBNAETCH Ha OCHOBE TeKyLlero u
NepcnekTUBHOrO MNaHMpPOBaHUSA, COYeTaHUA efuMHOHavanMa B peLleHuMM BOMpPOCOB
Cny>XebHON [eATEeNbHOCTU U KOMnernanbHOCTM Npu nx obCyXaeHUn, NepCcoHanbHOM
OTBETCTBEHHOCTU PabOTHMKOB 3a Hagnexaiwlee WUCMOSIHEHUE BO3MNOXEHHbIX Ha HUX
AOIMKHOCTHbIX 0653aHHOCTEN N OTAENbHbBIX MOPYYEHUI NPOPEKTOPA U peKkTopa.

2. CTpykTypa

2.1. CTpyKTypy W wWTaTHYIO YUCNEHHOCTb [lenaptamMeHTa M UX WU3MEHEeHus
YyTBEPXOAETCA PEeKTOpOM MO NpeacTaBfieHUo npopekTopa Mo agMUHUCTPATUBHO-
X0351MCTBEHHON paboTe n o6Lum Bonpocam

. 2.2. OBs3aHHOCTM COTpYyAHMKOB [lenapTaMeHT pacnpeensitoTCd Ha OCHOBE
AOSDKHOCTHBLIX WHCTPYKUUKW, MNOArOTOBIIEHHBIX MPOPEKTOPOM MO aAMUHUCTPATUBHO-
X03ANCTBEHHOM paboTe 1 0bLLMM BONpocaMm U YTBEPXKAEHHbLIX PEKTOPOM UHCTUTYTA.

2.3. B coctaB [enapTameHTa BXOAAT: agMWHUCTPATMBHbIN  OTAen,
aaAMNHUCTPATMBHO-XO3ANCTBEHHbIN OoTAen, genosou ueHTtp "MWP", otoen rnasHOro
3HepreTuka

3. Uenu n sagaun

3.1. BHegpeHve un obecneyeHne apdPeKTMBHOM  paboTbl  CUCTEMBI
B3aumogenctema mexay [lenapTamMeHTOM U CTPYKTYpHbIMK nogpasgeneHmamm MUPa,
C Uenblo MOBLIWEHNA Ka4yecTBa npuema u obpaboTku onepaTUBHOM MHpopmMaumMm o
TEXHUYECKUX HEUCNPABHOCTAX N aBapUNHbIX CUTyaLUAX.

3.2. BHegpeHue cuctemMbl aHaNMUTUKM U MOHUTOPUHIa TEXHUYECKOIO COCTOSIHUSA
0ObEKTOB W UWHXeHepHbIX ceTen MWPa, ¢ uenblo npoBedeHUss NPEBEHTUBHbIX
onepaTtuBHbIX paboT, npegynpexgawwmx W npegoTspallalolmnX  TexHU4eckue
HencnpaBHOCTU N aBapuUHbIE CUTYaLUMN.

3.3. OpraHusauysi M KOHTPOSib COCTaBIEHUA U  BbINOSIHEHNSA  MJ1AHOB:
TEXHUYECKOro PasBUTUS, BHEAPEHNA HOBOW TEXHUKM U TEXHOMNOIMN, OpPraHn3aumMOHHO —
TEXHUYECKMX MEPOMNPUATUN.

3.4. (Ob6ecneyeHne BbICOKOrO KayecTBa, HaAEXHOCTU W  OONTOBEYHOCTU
BbINOSTHAEMbIX paboT.

3.5. O6ecneyeHme BbICOKOM ONepaTUBHOCTM BbINOSTHEHNS paboT.

3.6. KoHTponb 3a paumoHarnbHbiM pacxogoBaHMEM MaTepuanoB U CPeacTB
BblOenAaeMbIX Ha XO35IMCTBEHHbIE Lienu.

3.7. OpraHusauus, BbINOMHEHWE W KOHTpPONb 3a paboTamn Mo yOOpkKe,
6GnaroycTpomncTBY M 03ENEHEHNIO TEPPUTOPUN.

3.8. OpraHusaumst Xo3sMCTBEHHOrO OBCNYXXMBaHWUSI COBELLAHUN, KOHdepeHUnn,
CEMMHAPOB 1 OPYrnx MeponpusTuii, NPOBOAUMbIX B UHCTUTYTE.

3.9. OpraHmsauusi U KOHTPONb BbIMNONHEHUA paboT B COOTBETCTBUMU C
npaBunaMm U HoOpMamu OXpaHbl Tpyda, TEXHUKM Ge30MacHOCTU, MPOU3BOACTBEHHOM
CaHUTapumn 1 NPOTUBONOXapHOM 6e30nacHOCTH.

3.10 CoBMmeCTHOE y4yacTne ¢ pykoBoACTBOM MHCTUTYTa B pa3paboTke roqoBbiX U
MECSIYHbIX NfaHoB paboTbl [JenapTameHTa.

4. OcHoBHble pyHKUMK [enapTameHTa:

4.1. [naHnpoBaHue, opraHM3auuMss M KOHTPOMb  agMUHUCTPATUBHO-
XO35MCTBEHHOIO obecneyveHns AeaTenbHOCTH WHCTUTYTA.
4.2. Xos3anctBeHHOe obcnyxmBaHne u obecrneyeHne Haanexallero CcOCTOSHUS B
COOTBETCTBMM C nMpaBufiaMmM W  HOPMaMU  MPOU3BOACTBEHHOW CaHUTapuUn u
NPOTUBOMOXAPHOMN  3alUUTbl 30aHMA WU TMOMELEHUN, B KOTOPbIX PaCnonoXeHbl
noapasgeneHns MHCTUTYTA, KOHTPOSib 3a WUCNpaBHOCTbO o0bopyaoBaHus (NndTos,
oCBeLleHn4, cuctem oTonneHus, BEHTUNALMMU n ap.).
4.3. YyacTMe B WHBEHTapu3auuu 34aHui, MOMeLLeHnn, obopyooBaHUA B LEnsix



KOHTpOSISA nx COXPaHHOCTH " TEXHUYECKOro COCTOSIHUS.
4.4. NMnaHupoBaHMe TEKYLLMX U KanuTarnbHbIX PEMOHTOB OCHOBHbLIX (POHOOB (34aHUNA,
CMCTEM BOOOCHabXeHMs, BO34YyXONPOBOAOB M APYrMX COOPY>KEHMUI), COCTaBNEHNE CMET
XO3ANCTBEHHbIX pacxoos.
4.5. PeMOHT nNOMELIEHNA, KOHTPONb KayecTBa BbIMNOMIHEHNS PEMOHTHbIX paboT.
4.6. ObecneyveHne nogpasgeneHnn MHCTUTYTa Mebernbio, XO3IMCTBEHHBIM MHBEHTAPEM,
cpeacTBaMn MexaHu3auuMn UHXEHEPHOro U yrnpaBfeHYeckoro Tpyaa, KOHTPOsb 3a UX
paunoHanbHbIM  MCMNOMb30BaHNEM, COXPaHHOCTbIO, MNPOBEAEHMEM CBOEBPEMEHHOrO
peMOHTA.

4.7. OdpopMneHme HeobxoaMMbIX AOKYMEHTOB N5l 3aKMOYEHUS OOroBOPOB Ha
npoBegeHve  paboT WM OKasaHMe  ycryr  CTOPOHHUMM  OpraHu3auusimu.
4.8. [lonydyeHne u XxpaHeHWe KaHUEeNnApCKUX nNpUHaONexXHOCTen, XO3SANCTBEHHbIX
mMatepuanos, obopyaoBaHusi, WHBEHTapd, obecnevyeHne UMW CTPYKTYPHbIX
noapasgeneHnn UHCTUTYTa, y4eT MX pacxofoBaHWs U COCTaBIieHWEe YCTaHOBIIEHHOW
OTYETHOCTW.

4.9. KOHTponb pauMoHanbHOro pacxogoBaHMA MaTtepuanoB U OUHAHCOBbLIX
CpeacTB, BblAendeMblX 4S5 XO3ANCTBEHHbIX Lieneun.

4.10. bBnaroycTponcTBO, 03eneHeHue, ybopka TeppuTopuK, NpasgHUYHOE
Xy4OXeCcTBEHHOE ohopMreHne pacagoB 30aHUM N MPOXOAHbIX.

4.11. X0o3ancTBEHHOE OOCNyXnBaHMe NPOBOAUMbIX COBELLAHUN, KOH(EPEHLNNA,
CeEMUHapOB 1 APYrMx MepPOnpUSTUN.

4.12. OpraHunsauus TpaHCNopTHOro obecneyeHnsa 4esaTenbHOCTU MHCTUTyTa. Mpn
OTCYTCTBMM CODBCTBEHHOr0 aBTOTpPaHCMoOpTa MOAroTOBKa OOrOBOPOB Ha TPaHCMOPTHOE
obcnyxMBaHne CTOPOHHUMM OpraHu3aunsamu.

4.13. B cooTBeTCTBMM C AEUCTBYHOLWMMM MpaBufiaMm U HopMaTuBamu
opraHusauus aKkcnnyaTauum n CBOEBPEMEHHOIO peMOHTa TeXHU4Yeckoro obopynoBaHns
(anekTpuyecknx ceten, nUEPTOB, CUCTEM OTOMMEHUS, BeHTUNsaUMM u  T.4.),
B6ecnepeboriHoe obecnedyeHne 3gaHUA U MOMELLEHUNA MHCTUTYTa SNEKTPOSHEPruen,
Tennom, ra3om, BoLOM, KOHTPOJIb 3a X pauMoHasibHbIM PacXo4oBaHNEM.

4.14. OpraHusaumsa n obecnedyeHne NpPoOMnycKHOro pexuma (npu OTCYTCTBUM B
NMHCTUTYTE cnyxbbl 6e3onacHoCTK).

4.15. OpraHmsaums n KOHTPOIb AEeATENBHOCTN CKNagoB.

4.16. [lpoBegeHne  WMHAPOPMALMOHHO-PA3BACHUTENBHON  paboTbl  cpeau
pabOTHNKOB MHCTUTYTA, HanpaBfieHHON Ha obecrneyeHne COXpPaHHOCTU U COAEPXKaHUs B
MUCMPaBHOM COCTOSHUWN 34aHUK, MNOMELLEHUA N UMyLLeCTBa WHCTUTYTa, BepexHoe
OTHOWweHne K o0bopyaoBaHMIO WM SKOHOMHOE WCMONb30BaHWe MaTepuarnbHbIX U
9HEepreTU4YeckMx  pecypcoB  (9NeKTpoaHeprun, Tenmna, BoAbl,  KaHUENsPCKUX
NPYHaANEXHOCTEN, PacXO4HbIX MaTepuanos un 1.4.).

4.17. lNMpoBeaeHne NPOTUBONOXAaPHbIX N NMPOTUBOINUAEMUYECKUX MEPOMPUSATUN.

4.18. OcylwiecTBneHne B npegenax CBOEN KOMMNETEHUMUM MHbIX (OYHKUUN B
COOTBETCTBUM C LIENIAMU N 3aa4aMn UHCTUTYTA.

5. MNpaBa

[enapTaMmeHT nmeeT Npaso:

4.1. BsammopenctBoBatb CO BCEMWU CTPYKTYPHbIMM  nogpasgeneHusMmm
WMHCTUTYTa No BONpocaMm AesTenbHOCTU [lenapTamMmeHT.

4.2. TpeboBaTb HeobxoaMMmble [OOKYMEHTbl OT pPyKOBOAUTENEW CTPYKTYPHbIX
noapasgeneHnn gns ocywecTBneHnsa paboT, BXOAALMX B KOMNETEHUMIO YNpaBNeHNs.

4.3. 3anpewatb aKcnnyatauuio obCcnyXmBaemblX OOBLEKTOB, TEXHU4YeCcKoe
COCTOSIHME KOTOpPbIX YrpoXaeT XW3HW ngen, co3gaeT OnacHOCTb BO3HUMKHOBEHUS
noxxapa, ornacHOCTb BO3HUKHOBEHUSA MHOW aBapUNHOW CUTYyaLMN.



4.4. OcywecTBNATb CBA3b C APYrMMU OpraHn3auusmMm no Bonpocam, BXoOsLmMm
B KOMMNETEHLMIO yNpaBneHus.

4.5. BHOCUTb HEnocpeacTBEHHOMY PYKOBOAUTENIO MPearioXeHUs rno Bonpocam,
KacaroLLMMCHa CBOE KOMMNEeTEHLMN.

4.6. BbicTynaTb C uHMUMATMBAMMW, KOTOpble HanpasfeHbl Ha yrydlweHue
KayecTBa BbINofnHAemMon paboTbl, paboTbl yipaBneHns B LIENOM.

4.7. TpeboBaTtb OT pykoBoacTBa MHCTUTYTa OKaszaHMs COAENCTBUS B UCMONTHEHUM
uenen, 3agad, QyHKUMN 1 NpaB ynpasneHus.



