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1. O6Gmue moJioKeHus

1.1. TIlomoxenune 00 apxuBe B  ABTOHOMHOM  HEKOMMEPYECKOM
oOpa3oBaTeNbHOM oOpraHu3aldy BhIcHIero obpasoBaHus CaMapCKuii yHUBEPCHTET
rOCYJapCTBEHHOrO yIpaBlieHus: «MeXIyHapoqHBIi MHCTUTYT phIHKa» (Oamee —
Vuusepcuter) paspabotaHo Ha ocHoBaHuu PenepansHoro 3akoHa 22.10.2004
Ne 125-®3 ot 22.10.2004 «O6 apxusHoM mene B Poccuiickoit @enepanuun», 3aKoHa
Camapckoit obnactu ot 12.05.2005 N 109-I'] «O6 apxuBHOM zene B Camapckon
ob6nactiy, ITprkaza MunkynbTypsl Pocenu ot 25.08.2010 N 558 «O06 yTBepxaeHuH
«ITepeyHsl THMIIOBBIX YIIPaBICHYECKUX apPXHUBHBIX JOKYMEHTOB, OOpa3ylOIUXcs B
mpolecce  JEeSITeNbHOCTH  IOCYNAapCTBEHHBIX  OpPraHOB, OpraHoB  MECTHOIO
CaMOyIIpaBJIeHHs W OpraHu3aldi, C yKa3aHMEM CPOKOB XpaHeHus», [lpukasa
Munkynerypel Poccum ot 31.03.2015 N 526 «OO6 yTBepXIeHHMH TpaBUil
OpraHu3aii XpaHeHHs, KOMIUIEKTOBaHUs, y4eTa M MCIIOJIb30BaHUSA JTOKYMEHTOB
ApxuBHoro Qonna Poccuiickoii @enepanuu B OPYTUX APXHBHBIX JOKYMEHTOB B
opraHax TOCYJapcTBEHHOH BIIacTH, OpraHaXx MECTHOI'O CaMOYIIPaBJIeHHS U
opranmsanusax, Ilpukas3 MuHobOpazoBanus P® ot 24.07.2000 N 2286 «O6
yTBepaeHnn [IpuMepHO# MHCTPYKIMH IO JEONpPOU3BOACTBY B BEICIIEM y4EOHOM
3aBEICHUN.

1.2. JlokyMeHTB  YHHBEpPCUTETa, IOANEXKAILKME apXHUBHOMY XPaHEHHMIO H
COCTaBJIAIONIME TIOCYOAapCTBEHHYIO 4YacTh ApxuBHoro ¢oHma Poccuiickoi
denepany, SABISIOTCS COOCTBEHHOCTBIO TOCYJapCTBa M IOAJIEXKAT IMOCTOSHHOMY
XpaHEHUIO B rOCyIapCcTBeHHBIX apxuBax Poccutickoit Oenepanuu.

Jlo mepemayw Ha TOCyJapCTBEHHOE XpaHEHWE 3TH JOKYMEHTHl BPEMEHHO, B
npefenax BpeMEHU, YyCTaHOBIeHHOro [ocynapcTBEHHON apXuBHOM ciyxOoi
Poccutickoit @enepanyiy, XpaHsaTcs B apXxuBe Y HUBEPCUTETA.

1.3. YuuBepcurer obecrnednBaeT COXPaHHOCTb, YUET, OTOOp, YIOPSIAOUEHUE U
UCIIOJIb30BaHNe JOKyMeHTOB ApxuBHoro Qonma Poccuiickoit ®enepanuy,
oOpasyroluxcsi B €ro JesTelIbHOCTH. B  COOTBETCTBUH ¢  TpaBHIIaMH,
yCTaHOBJIEHHBIMU  ['ocynapcTBeHHOM  ApXuBHOH  ciyx0oii, obecneunBaer
CBOEBPEMEHHYIO Ilepeiauy JOKyYMEHTOB Ha TOCYIapCTBEHHOE XpaHEHNE.

Bce paGoTel, cBs3aHHBIE C TOATOTOBKOHM, TPaHCIOPTHUPOBKON M Iepemaueii

APXUBHLIX JOKYMCHTOB, IIPOU3BOAATCA CHJIAMH H 34 CUET yHI/IBepCI/ITeTa.



3a yTpaTy W mop4y AOKyMeHTOB ApxuBHoro Qonma Poccuiickoit @enepanyu
IOJDKHOCTHBIE JIMIIA YHHBEPCUTETa HECYT OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBUU C
JeMCTBYIOIINM 3aKOHOAaTenbcTBOM Poccuiickoi ®enepannu.

1.4. B VYHuBepcuTeTe misi XpaHeHHs HOKYMEHTOB ApxXuBHOro ¢onzia
Poccuiickoii @egepalldi W 3aKOHYEHHBIX JEJIOIPOU3BOACTBOM  TOKYMEHTOB
IPaKTUUECKOr0 Ha3HAUeHUs, UX 0TOOpa, ydyeTa, UCIOJIB30BAHUA U IOATOTOBKH K
nepenaye Ha rOCyZapCTBEHHOE XPaHEHUE CO3IAETCs apXUB.

VHuBepcuTeT ~— obecrieuuMBaeT  apXHMB  HEOOXOAMMBIM  IIOMEIIEHHEM,
000pyI0BaHHEM U KaJpaMHu.

1.5. ApxuB SBISeTCS CAaMOCTOSTENBHBIM CTPYKTYPHBIM IIOJpa3felieHueM
YHUBepCcHTeTa, BO3IIABIAEMbIM HauaJbHUKOM apXHBa.

1.6. B cBoeit paboTe  apxuB  YHUBEPCHUTETa  PYKOBOACTBYETCS
3aKOHOHaTeNbecTBOM Poccuiickoit ®denepanuy, 3aKOHONATEIBHBIMH aKTaMH II0
apXUBHOMY JeIy, MpUKa3aMH, yKa3éHI/I;1MH (BBILIECTOSIIIAX OpTaHU3aLUi), peKTopa
HHCTUTYTa, TpaBWIaMH U JIPyI'MMH HOPMAaTHBHO-METOAHYECKHMH TOKYMEHTaMHU
KomuTtera mo pnemam apxuBoB mnpu IlpaButensctBe Poccuiickor ®Penepanuy,
METOAMYECKMMH JOKYMEHTaMH YTIpaBleHHS [ 0CyHapCTBEHHON apXUBHOM CiIy>KObI
Camapckoit obnacty U HacTtosuM Ilomoxenuem.

1.7. ApxuB VYHUBepcUTeTa paboTaeT MO IUIaHaM, COIVIACOBAHHBIM C
PYKOBOIUTENIEM JenapTaMeHTa WH(OpMaTU3allud U YTBEPXKACHHBIM PEKTOPOM, U
OTUYHTEIBAETCS TIepe]T HUMU O CBoeit pabore.

1.8. KoHTposip 3a AEATENBHOCTBIO apXWBa YHHUBEPCUTETA OCYIIECTBISAETCS
JenapraMeHTa HHGOpMaTU3alUU.

1.9. OpraHn3allMOHHO-METOJUYECKOE PYKOBOJACTBO MHESATEIBHOCTBIO apXuBa
YHUBepCUTEeTa OCYILECTBISAET YIpaBieHHe [ ocyaapCTBEHHON apXUBHOHN CITy>XOBI
Camapckoii obnacTu.

2. CocTaB 1OKYMEHTOB apXHBa

B apxuB noctymaror:

2.1.  3aKkoHYEHHBIE  MENONPOM3BOACTBOM  YHHBEPCHTETA  JOKYMEHTHI
IIOCTOSHHOTO ~ XpaHeHHus, o00pa3oBaBIIMeCs B  JAGSITENBHOCTH  CTPYKTYpHBIX
MOApa3/eNeHNuH, NOKyMEHTHl BpeMeHHoro (cBeime 10 JerT) cpoka XpaHeHus,
HEOOXOIUMbIE B IPAKTHIECKOR JEATENBHOCTH, JOKYMEHTEI [0 THYHOMY COCTABY.

2.2. Ciiy>xe0OHbIe M BeIOMCTBEHHBIE U3[aHUS.



2.3. HayuHOo-cripaBOYHBIH amiapar K JOKYMEHTaM apxuBa.
3.3aagauu H GyHKIHH apXuBa

3.1. OCHOBHBIMH 3aJla4YaMU apXuBa SBJIAIOTCS:

3.1.1. KOMIUIEKTOBaHHE JOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBEIX IIPEAyCMOTpPEH
pazaenoM 2 Hacrosero Ilonoxenus;,

3.1.2. yuer, ofOecnedeHHe COXPaHHOCTH, CO3[JaHHE HAYYHO-CIIPABOUHOTO
amraparta, UCIIOJIb30BaHHe TOKYMEHTOB, XpaHsAIIMXCSA B apXUBE;

3.1.3. MOJrOTOBKA M CBOEBPEMEHHas Mepenada JOKYMEHTOB ApXHUBHOro (GoHza
P® na rocymapcTBeHHOe XpaHCHHE C COONIOJeHHeM TpeOOBaHMM, YCTaHOBICHHBIX
I"ocymapcTBeHHOM apXuUBHOM cityx00i PO;

3.1.4. ocymiecTBieHre KOHTpoNs 3a GopMHpOBaHHEM U OGOPMIIEHHEM [T B
CTPYKTYPHBIX TIOJIpa3/IeJICHUAX Y HUBEPCUTETA.

3.2. B cooTBeTCTBHUU C BO3NIOKEHHBIMU HA HETO 3aJa4yaMH apXHB OCYIIECTBIISET
crenyrone GyHKIUU:

3.2.1. mpuHUMaeT NOKYMEHTHI He NO3Hee, YeM depe3 S JIET IOCTe 3aBepIIeHHs
JeJIONIPOM3BOACTBA, YUUTHIBAET U XPAHUT JOKYMEHTHI CTPYKTYPHBIX IOJAPa3feIeHUH
YHuBepcuTeTa, 00pabOTaHHEIE B COOTBETCTBUU C TpeOOBaHUSMHU, YCTAaHOBIEHHBIMU
["ocynapcTBeHHOM apXUBHOM Cityx60it PO;

3.2.2. pa3pabaThIBaeT U COTJIACOBBIBaeT ¢ YmpamieHHMeM [ocyaapcTBeHHOU
apxuBHON ciyx0Obpl Camapckoit obnacté rpaduku NpencTaBleHUs OMHced Ha
paccCMOTpEeHUE 3KCIIEPTHO-IIPOBEPOUYHON KoMHUccUM YipasneHus: ['ocynapcTBeHHOMN
apxuBHOH ciy>x06b61 Camapckoit 065acTu U nepenadu JOKyMEHTOB ApXHUBHOro GoHa
P® Ha rocynapcTBeHHOE XpaHEHUE;

3.2.3. cocraBiuseT W IMPEACTaBIsIeT He MO3AHEe, YeM depe3 2 Troja Iocie
3aBEpUICHUs HEJIONPOU3BOICTBOM, TOJOBBIE pa3leNbl OMUCEH e IOCTOSHHOI'O
XpaHEeHUsT W IO JMYHOMY COCTaBy Ha pAacCMOTPEHHE OSKCHEPTHOM KOMMCCHH
VYHuBepcureta u 3KCIEPTHO-NPOBEPOYHOI KOMHCCUH Ynpasnenust
I'ocynapcTBeHHON apXxuBHO#H city»0b1 Camapckoii 06i1acTy;

3.2.4. ocyiecTBISET y4eT U 00ecredrnBaeT HOJIHYI0 COXPAHHOCTh IPHHATHIX Ha
XpaHeHUe e,

3.2.5. cosnaer, MONONHAET U COBEPIICHCTBYET MH()OPMANHOHHO-CIPABOUYHYIO
CUCTEeMY K XpaHSAIIUMCS B apXUBE AeNaM B JOKYMEHTaM;

3.2.6. obecnieunBaeT NOPANOK UCIIONb30BAHUS JOKYMEHTOB:



- uHQOpPMHUpPYeT PYKOBOJACTBO M pabOTHMKOB YHHBEPCHUTETa O COCTaBE H
COJIEpKaHUH TOKYMEHTOB apXuBa,

- BLIJAET B YCTAHOBJICHHOM MOPSAKE ea, JOKYMEHTHI UM KOIUH JOKYMEHTOB
B IEJAX CIyXeOHOrO W HAyYHOTO MCIIONB30BAaHHA, Ui PabOThl B MOMEIICHHUU
apxuBa;

- WUCIOJHSET 3ampoChl OpraHW3allid Y 3asdBJICHHA TpaXKJaH IO BOIpPOCaM
COLMAIBHO-TIIPABOBOTO  XapakTepa, B YCTAaHOBJIEHHOM IIOpSKE BBIOACT KONMHUHU
JIOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKU;

- BeJIET YUeT HCIOIb30BaHUs JOKYMEHTOB, XPaHAILIUXCS B APXUBE;

3.2.7. MPOBOJUT SKCHEPTU3Y LEHHOCTH HOKYMEHTOB, XPaHAIIMXCS B apXWBeE,
YYaCTBYeT B DKCIIEPTHOU KOMUCCHU Y HUBEPCUTETA,

3.2.8. OKa3pIBaeT METOAMYECKYI0 IOMOIb CTPYKTYPHBIM IIOJpa3JielieHHsIM B
COCTABJIEHUN HOMEHKIATYpbl el YYpeXIEHMsS, KOHTPOJUPYET IPaBUJIBHOCTD
dbopMupoBaHUA U OPOPMIIEHHUS AL B JeTOTPOU3BOACTBE, a TAKXe IMOArOTOBKY A€l K
nepenayde B apXuB Y HUBEPCUTETA;

3.2.9. yyacTByeT B IPOBEICHUH MEPONPHSATHH IO IOBBIIIEHHIO KBaIU(DHUKALUK
paGOTHUKOB apXKUBa U PabOTHUKOB CTPYKTYPHBIX [TOAPAa3AcIeHUl YHUBEPCUTETA,

3.2.10. exxerogHO MpeACTaBIsleT B YIpaBieHUs | oCyaapCTBEHHON apXUBHOM
cnyk0el Camapckodt oOjacTH cBefeHHMs] O cocTtaBe B o0beMe JOKyMEHTOB IO
yCTaHOBJIIEHHOH (hopme.

3.2.11. moAroTaBIMBaeT U B YCTAHOBJIEHHOM MOPSAKE IEepelaeT Ha XPaHEHUE B

["'ocynapcTBeHHBIN apXUB JOKYMeHTHl ApXxuBHOTO hoHna PD.
4. IlpaBa apxuBa.

J171s1 BBITTOJTHEHMS] BOJJIOKEHHBIX 33/1a4 U (QYHKUHI apXyB MIMeeT MPpaBo:

4.1. KOHTpPOJIMPOBaTh BBINIOJHEHHE YCTAHOBJIEHHBIX TIPaBUI paboTHl ¢
JOKYMEHTaMH B CTPYKTYPHBIX [TOAPAa3eNICHUSX Y HUBEPCUTETA;

4.2. 3ampaiiuBaTh OT CTPYKTYPHBIX IOJpa3fielieHuii YHHUBEPCUTETA CBECHHS,
HeoOxomumble Ui paboOTHl apxWBa, C LENbI0 OOECIEYEeHUs BBINONHEHHUS BCEX
BO3JIOXKCHHBIX HA apXUB 321249 U (QYHKITHIA,



