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1. OBIIME ITOJIOKEHUS

1.1. Hacrosimee Ilonoxxenne o [lemaprameHTe MO aAMMHHCTPATHBHO-XO3SHCTBEHHOM
pabote u o6uwM BorpocaM (aree - MOJIOXKEeHHe) ABTOHOMHOM HEKOMMEPYECKOi OpraHu3aluu
BhICIIEro  oOpasoBanms ~ CaMapcKmif  YHHBEDCHTET — IOCYIApPCTBEHHOTO  YIPABJICHHS
«MexXyHapOAHBIH HMHCTMTYT DpBIHKa» (Jauee - YHHBEpPCHTET) peINIAMEHTHPYeT —paGoTy
JlenapraMeHTa 1O AIMMHHCTPAaTHBHO-XO3SCTBEHHOM paboTe M o6mMM Bompocam (zaiee
Jlenapramenr).

1.2. B cBoeii pesrensHOCTH JleapTaMeHT 10 aIMMHMCTPATHBHO-XO3SHCTBEHHOM pabote u
00IIMM BOIIPOCaM PYKOBOACTBYETCS:

- Koncturynueit Poccuiickoit ®enepanum;

- 3akoHamu Poccuiickoit @enepanmu;

- YKa3amu U pacnopsbkeHusmu IIpesunenta Poccuiickoii ®enepanmuu;

- IOCTAQHOBJICHUSIMHU U pacniopspkeHusMH [IpaBurenscTBa Poccuiickoit ®enepanum;

- 3akoHamu Camapckoii obacTw;

- YcraBoM ABTOHOMHOH HEKOMMEPYECKOW OpraHM3allMd BBICIIETO obpazoBanus
Camapckuif  yHHBEPCHTET TOCYJAapCTBEHHOTO ympaBieHHs «MesKIyHapoaHbIH HHCTHUTYT
PBIHKAY;

- JIOKQJIbHBIMH HOPMAaTHBHBIMU aKTaMH Y HUBEPCHTETA;

- HactoswuM [lonoxxenuem.

1.3. JlenaprameHT NOMYMHSETCS HPOPEKTOPY MO aJIMHHHCTPATHBHO-XO3SHCTBEHHOM
pabore 1 00IMM BOIIpOCaM.

1.4. JlesitensrocTs JlenapraMenTa OCYIIECTBIISETCS. Ha OCHOBE TEKYIIETO M MEPCIIEKTHBHOTO
IUTaHAPOBAHHKS, COYETAHUs EIWHOHAYAIMS B PEIICHHH BOIPOCOB CIY)KEOHOH IEATETbHOCTH |
KOJUICTHATLHOCTH  IIPU  MX  OOCY)XIEHWH, TEPCOHANTBHOM OTBETCTBEHHOCTH pPabOTHHMKOB 3a
HAJIIeKaee MCIOIHEHHE BO3JIOXKEHHBIX HAa HHUX JOJDKHOCTHBIX OOS3aHHOCTEH M OT/IEBbHBIX
NIOpYYEHHHI IPOPEKTOpa M PeKTOpa.

2. CTPYKTYPA

2.1. CtpykTypa u IITaTHas YACIEHHOCTH JlenapTaMeHTa ¥ UX W3MEHEHHUS yTBEpXKIaeTcs
PEKTOpPOM VHuBepcurera o IIpeI0CTaBJICHUS IIpOpEKTOpa 10
aIMHHHCTPATHBHO-XO35HCTBEHHON paboTe U 0OLIMM BOIIpOCaM.

2.2. Ob6s3anHOCTH PaGOTHHKOB JlemapTaMeHT PaCIpPeleNsIOTCs HA OCHOBE JOJDKHOCTHBIX
HHCTPYKIIUH YTBEP)KIEHHBIX PEKTOPOM Y HUBEPCHTETA.

2.3. B cocraB JlenapramMeHTa BXOJIST:

- OTZEJ Ka/IpoB,

- AIMUHHCTPATUBHBINA OT/IET,

- aJIMUHUCTPaTUBHO-XO035IiCTBEHHBIH OTHEII,

- IeJIoBo# eHTp "MUP",

- OTZEJ INIaBHOT'O SHEPreTHKa.

3. 3AJTAYHA

3.1. Buenpenne u obecnieyenue 3hHeKTHBHOM paboTBI CHCTEMBI B3aUMOZEHCTBHS MEKITY
JlenapTaMeHTOM ¥ CTPYKTYPHBIMH HOJpa3ielIcHUSIMHU VYHHBEPCHTETa, C UENBIO IOBBIIEHHS



Ka4ecTBa IpHeMa ¥ 00pabOTKH ONEpaTWBHOM HH(MOPMAIMH O TEXHHYECKHX HEHCIPABHOCTAX M
ABApUHUHBIX CUTYAIHSX.

3.2. BHesipenue CHCTEMBI aHATMTHKA M MOHHTOPHMHIA TEXHHYECKOTO COCTOSIHUS 0OBEKTOB 1
MHXXCHEPHBIX CCTCH YHHBEPCHTETA, C IEIbIO MPOBE/ICHHS IPEBEHTUBHBIX ONEPATHBHBIX padoT,
OPCAYNPOKNAIOIMX M NPEAOTBPAINAIOIMX TEXHUYECKHE HEUCIIPAaBHOCTH M aBapUiHbBIC
CHTyaI[{H.

3.3. Opranusanus M KOHTPOJIb COCTAaBJICHHS M BBINONHEHHS IUIAHOB: TEXHUYECKOTO
Pa3BHUTUSA, BHEJIPCHHS HOBOM TEXHMKH M  TEXHOJIOTHH, OpraHM3alMOHHO-TEXHUYECKHX
MEpOIPUSITHH.

3.4. ObecrieyeHre BBICOKOrO KayecTBa, HANEKHOCTH M JIOJITOBEYHOCTH BBIIONHIEMBIX
pabor.

3.5. OGecnieuenue BLICOKO# OMEPATHBHOCTH BHUIOMHEHHS PaGoT.

3.6. KOHTpOIh 32 panMoOHATEHEIM PACXOOBAHMEM MATEPHATOB M CPEICTB BBLACISEMBIX Ha
XO35HiCTBEHHBIE LIETTH.

3.7. Opranusauusi, BHIIONHEHHE W KOHTPOIb 33 pabOTaMu 10 y6OpKe, 611aroycTpoifcTBy 1
03€JICHEHHIO TEPPUTOPHIA.

3.8. Opranusanys X035HCTBEHHOTO 00CITy KHBAHKS COBEIAHHI, KOH(bEPEHIHIA, CEMHHApOB U
APYTUX MEPONPHUATUI, TPOBOAUMBIX B Y HHBEPCHUTETE.

3.9. Opranusauys ¥ KOHTPOJIb BBIIOJIHEHHs PabOT B COOTBETCTBHH C NpAaBHJIAMH M
HOPMamu OXpaHbl TpyJa, TCXHHKH O€30MaCHOCTH, SKOJOTMYeCKOH Oe30macHOCTH, MOXapHOM
GesomacHoCTH, a TaKoKe 3anad [ paxaanckoit 060pOHEI 1 YpE3BLIYANHBIX CUTYallUH.

3.10. CoBwmectHOe ywacTHe C pyKOBOACTBOM YHHMBEPCHTETA B pa3pabOTKE TFOLOBBIX H
MECAYHBIX IJIaHOB paboThl JlenapramenTa.

4. DYHKIIUA

4.1. IlnanupoBanue, OpraHM3alMss M KOHTPOIb aJIMHHHCTPATHBHO-XO3SHCTBEHHOTO
obecriedeH s IeITeIHOCTH Y HUBEPCHTETA.

4.2. XosgiicTBeHHOE OOCIy)XMBAHME U OOECIICYEHHE HAUIEKAIIETO COCTOSHHS B
COOTBETICTBHU C NPABMJIAaMH ¥ HOPMaMH IPOM3BOJCTBEHHOH CaHHTApHH M MPOTHUBONOXAPHOM
3AUMTBL 3/aHMH M TIOMEIICHHH, B KOTOPBIX PaCIONOXEeHBI MOApa3ieleHus YHUBEpCHTETa,
KOHTPOJIb 32 HMCHPAaBHOCTBIO O0OpYJOBaHMs (OCBEINCHHS, CHCTEM OTOILICHHS, BOXOCHAGKEHHS,
BEHTWIALIMU U JIp.).

4.3. YuacTue B MHBEHTAPH3AIMH 3/IaHUS, IOMEIIEHHUI, 00OpyIOBaHHS B LIEJSIX KOHTPONS HX
COXPaHHOCTH ¥ TEXHUYECKOTO COCTOSHHS.

4.4. IliaHupoBaHHWe TEKYIIMX W KANUTATHHBIX DPEMOHTOB OCHOBHBIX ¢bonmoB (3maHus,
TOMCIIEHUH, CHCTEM BOJOCHA0XKEHHS, TEIUIO - 3JIEeKTPOCHAGKEHHs, BO3AYXOMPOBOIOB H JpYTHX
COOPYKEHHIA), COCTABJICHHE CMET XO3SHCTBEHHBIX PACXOJIOB.

4.5. PeMOHT IIOMEIIICHHI, KOHTPOJIb KA4eCTBA BHITOTHEHHS PEMOHTHBIX paboT.

4.6. ObecnieueHne mnoapa3IeeHHI HHCTUTYTa MeOEJIbIO, XO3SHUCTBEHHBIM HMHBEHTapeM,
CPEACTBAMHI MEXaHU3ALMK HH)KEHEPHOTO | YIIPABIIEHYECKOTO TPy, KOHTPOJb 33 MX PALHOHATIBHEIM
HCIIOJIb30BaHHEM, COXPaHHOCTBIO, IIPOBE/ICHUEM CBOCBPEMEHHOIO PEMOHTA.

4.7. Odopmenre HEOOXOMMMBIX TOKYMEHTOB VISl 3aK/TFOUEHHS JIOTOBOPOB Ha IIPOBEJICHHE
PaboT U OKa3aHHE YCIIyT CTOPOHHUMH OpraHH3ALUSIMH.

4.8. TlomyueHue wu XpaHeHue KaHLESIPCKUX  NPHHAUIEKHOCTEH, XO3SHCTBEHHBIX
MarepuanoB, 00OpYIOBaHHS, WHBEHTAps, OOECHeYeHHEe HMH CTPYKTYPHBIX IOJpa3/IeIeHUI



VHHBEPCHTETA, yUET UX PACXOJIOBaHUS M COCTABJICHHE YCTAHOBJIEHHOM OTYETHOCTH.

4.9. KoHTponp palMOHAIBHOTO PpAacXOJOBaHWS MATEpUATIOB M (DHHAHCOBBIX CPEJICTB,
BBIIEIISIEMBIX UL XO351lICTBEHHBIX LIEJICH.

4.10. BnaroycTpoicTBO, O3eNeHeHHe, yOOpKa TEPPHTOPHH, MPAa3IHAYHOE XYI0KECTBEHHOE
odopmnenue ¢pacanoB 31aHHI, TIOMEIIEHHMN, BECTHOIONSA U KOPHUIOPOB.

4.11. Xo3siicTBeHHOE 0OCITY’)KMBAaHHE IIPOBOIMMBIX COBEIAHHH, KOH(PEPEHIIHH, CEMHUHAPOB U
JIpYTUX MEPOIPHUATUM.

4.12. OpraHu3anysi TpaHCIOPTHOIO OOECIIEYEHHs JEATENBHOCTH YHuBepcuTeTa. [lpu
OTCYTCTBHM ~ COOCTBEHHOTO  @BTOTPAHCIIOPTa  IOATOTOBKA JIOTOBOPOB HA  TPAHCIOPTHOE
o6cry)KuBaHHE CTOPOHHUMHE OpPraHU3alUsMH.

4.13. B CcOOTBeTCTBHM C JACHCTBYIOIIMMH IpPABHJIAMH M HOPMATHBAMM OpraHM3allis
OKCIUTyaTallii ¥ CBOCBPEMEHHOI'O PEMOHTA TEXHHYECKOro 00OpyJOBaHHS (3JIEKTPHYECKHX CETel,
CHCTEM OTOIIEHHs, BOJOCHA0KEHH s, BEeHTHLILUH U T.1.) OecriepeboitHoe obecrieyeye 30aHuii 1
NOMCIICHHUI YHUBEPCUTETA JJIEKTPOSHEPIHel, TEIUIOM, BOJOW, KOHTPOJb 3@ MX PAlMOHATBLHBIM
PacXoJI0BaHUEM.

4.14. OGecnieuenue mopsyKa IOCENICHHs YHUBepcHTeTa (IIOMELIEHUH M MpHUIeraromeit
TEPPUTOPHHU) U NIPEOBIBAHUS IPAXKIAH.

4.15. OpraHu3ariys ¥ KOHTPOJIb JIESTETHHOCTH CKIIAI0B.

4.16. TlpoBenenne HHPOPMALMOHHO-PA3BACHATENBHON paGOTEl Cpead pPabOTHHKOB
YHUBEPCHTETA, HANPaB/IEHHOH Ha 00eCTIeYeHHe COXPAHHOCTH ¥ COJIEPYKAHMS B HCIIPABHOM COCTOSTHHH
3/1aHVH, [OMEIICHUH W HMMYINECTBAa YHMBEpPCHTETa, GEepeHOe OTHOLIEHHE K 0OOpYJOBaHHIO H
9KOHOMHO€ HCIIOJIb30BAHHE MATEPUAbHBIX M JHEPIreTHYECKHX DPECYpcoB (3JIEKTPOIHEPIHH,
TEIUIa, BOJIBL, KAHIIEJIIPCKUX IPHHAUIE)KHOCTEH, paCXOIHBIX MATEPHAIIOB H T.11.).

4.17. IlpoBesieHKe MPOTHBONOXKAPHBIX U IIPOTHBOIMUIEMHUYECKHIX MEPOIPHSTHIA.

4.18.  OcymecTpieHye B IpezieNax CBOei KOMIIETEHIIMH MHBIX QYHKITMIA B
COOTBETCTBHUH C 33/la4aMHU Y HUBEPCHUTETA.

S. IPABA

JlenapraMeHT UMeeT mpaso:

5.1. B3auMonelicTBOBAaTh CO BCEMH CTPYKTYPHBIMH MOpa3/eICHHUSIME YHuBepcurera
IO BONIPOCaM JIeSTENbHOCTH JlenapTaMenT.

5.2. TpeGoBath HEOOXOMMBIE IOKYMEHTbI OT PyKOBOIMTENEH CTPYKTYPHBIX 1001107263 () (91717
YHuBepcHTETA UL OCYIIECTBIEHHS PaGOT, BXOIAIMX B KOMIIETEHIIHIO YIIpaBJICHHSL.

5.3. 3ampemate SKCIUTyaTaldio OGCIYyXKHBAEMBIX OOBEKTOB, TEXHMYECKOE COCTOSHHE
KOTOPBIX YIPOXKACT JKWU3HM JIONCH, CO3JAET ONACHOCTh BO3HMKHOBEHHs II0Kapa, ONAacHOCTh
BO3HMKHOBEHHUS HHON aBapHHHOM CUTYaI[HH.

5.4. OcymecTBIATh CBS3p C APYTHMH OPraHH3ALMAMH IO BOIIPOCaM, BXOJSIIAM B
KoMIeTeHIHIO JlemapramenTa.

5.5. BHOCHTH pekTOpy VHHBEpCHTETa NpEIONKEHHS IIO BOIIpOCaM, KacaroIUMCs
komreTeHuH JlenapramenTa.

5.6. BeicTynate ¢ WHHIMATHBaMH, KOTOpBIE HalpaBJIeHbl Ha YJIy4lIEeHHE KayecTBa
BBINIOJIHSEMO# paboThl, paboTs! JlenapraMenTa B LENOM.

5.7. TpeGoBars OT PyKOBOJCTBA Y HUBEPCHTETA OKA3aHHs! CONEHCTBHS B HCIIOMHEHHH 3ajad,
¢ynkuuii JlenapramenTa.



6. OTBETCTBEHHOCTDb

JlemapTaMeHT HECEeT OTBETCTBEHHOCTB 3a:

- Ka4yecTBO M CBOCBPEMEHHOCTh BBIIOJIHEHHS BO3JIOXKEHHBIX Ha JlemapTaMeHT
00s13aHHOCTEI];

- HEHCIIOJIHEHHE WM HEHAQ/JIe)Kallee HCIOJIHEHUE CBOMX (YyHKUMH, 00YCIOBICHHBIX
HacTosuM [lonoxeHuem.

7. BBAUMOCBA3U JENTAPTAMEHTA C APYT'MUMHU INIOAPA3AEJTEHUSIMUA
YHUBEPCUTETA

B xone ocymectBieHus cBoux ¢yHKiwmi [lemapraMeHT B3aMMOCBS3aH C PYKOBOJCTBOM
VYHHBEpCHTETA, CO BCEMU CTPYKTYPHBIMHU IOZpA3/IENICHUs] YHUBEPCUTETA, a TAKOKE OpraHH3alid U
TpeMIPHATHSMY O BOIIPOCAM, OTHOCSIIMMCS K KOMIIeTeHImH JlenapramenTa



