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IHOJIO’KEHHUE

O JTEJOBOM IIEHTPE «MUP»



1. OBIIIME ITOJIOKEHKA

1.1. Hdenosoit neutp «MUP» (manee mo texcty LleHTp) siBisiercs MozaenpHeIM LleHTpoM
JUTA TIPOXOXKIICHUS MPAaKTUKU CTYIEHTOB YacTHOro 0Opa3oBATENILHOIO YUYPEXKIAEHHS BBICIIETO
obpazoBanust «MeXIyHAPONHBIH WHCTHTYT pBIHKa» (#ajee mo Tekcrty MucTuTyT) M4
CIIEHATEHOCTEHN BBICIIET0 00pa30BaHus « JKOHOMHUKa» U «MapKeTHHI».

1.2. LleHTp sABIISIETCS CTPYKTYPHBIM IoJpa3aeneHreM MucTuTyTa.

1.3. IleHT co3maeTcst ¥ TMKBUIUPYETCS IMpU3oM pekrtopa MacTuTyTA.

1.4.BosrmaBnser lLleHTp AHMPEKTOp, KOTOpPBHIH HAa3HAYaeTCd Ha JOJDKHOCTH IIPHKa30M
pekTopa MHCTHUTYTa 1O TIPEHOCTABIEHHIO MPOPEKTOpa IO aIMHUHUCTPAaTHUBHO-XO3SHCTBEHHOM
paboTe 1 00IIKUM BOTIpOCaM.

1.5. B cBoeii nestensHOCTH LIEHTp pyKOBOACTBYETCS:

- Koncturynueit Poccutickoit @enepanuy;

- @enepanbHbiii 3akoH oT 29.12.2012 N 273-®3 "O6 oOpazoBanuu B Poccuiickoit
Oenepanuu";

- @enepaibHBEIMU 3aKOHAMY M HOPMATUBHBIMH IIPABOBBIMH aKTaMH, PETIaMEHTHPYIOIUMHU
OCYINECTBIICHUE MPEIIPUHAMATENIECKOM W KOMMEpPYECKOH MAEATEIbHOCTH Ha TEPPUTOPHH
Poccuiickoit ®eneparumn.

- YcraBom MHcTHTyTA;

- HactosimuM [lonmoskeHuem;

- JOKaJIbHBIMH HOPMAaTUBHBIMU akTamu MHCTUTYTA.

2. CTPYKTVYPA LIEHTPA

2.1. CTpykTypHas ¥ IITaTHas 4UCIEHHOCTh L[eHTpa yTBepxnaercs pekropoM MHcTHTyTa
[0 TPEeAOCTaBICHUIO IMPOPEKTOpa IO aJIMUHUCTPATUBHO-XO3SMCTBEHHONW paboTe U 00uuM
BOIIPOCAM.

2.2. lmpextop llentpa um gpyrue paOOTHHKHU I_IeHTpa Ha3Ha4yaroTCsd Ha JOKHOCTH U
OCBOOOXIAIOTCS OT [JO/DKHOCTEH — IpHKa3oM pekTopa HWHCTHTyTa MO MpenoCTaBICHHUIO
IIPOPEKTOpA M0 aAMUHUCTPATUBHO-XO03HCTBEHHOU paboTe U 061IUM Bompocam.

3.3AJAUU LIEHTPA

3.1. CogelicTBue B OKa3aHHWe 00pa30BATENBHBIX YCIYT OOYYaIOUIMMCS ¥ CIYIIATE/IsIM
UncrtutyTa.

3.2. IlpemoctaBneHue yciayr oOydarommMmces ©  ciaymarensMm  HMactutyra  no
KCEPOKONIMPOBAHUIO, pacredaTke HHQOpPMAalUu ¢ HOCHUTeNeH s obecredeHus y4eOHOro
mpoIiecca.

3.3. Opranusanys NpoJaXxd B PO3HHIYYy MHCUYEOYMaXKHBIX M KaHIEISIPCKHX TOBAPOB VIS
obecneuenns 00pa3oBaTeILHOTO Mporiecca 00yJarommXcst ¥ ciaymarenei MactuTyra.

3.4. Opranusanus IpoAaKH PeKIaMHOM IpoayKimu MHCTHTYTA.

3.5. Opranusanus OpojaXkd HHBIX TPYII TOBapoB Uil OOYYAIOIIMXCHS M CIyIIaTenei
WuctutyTa 1011 oOecnieueHust 06pa3oBaTebHOTO MPOLECCa.

3.6. Opramusanus MHEIX YCIYT HEOOXOAMMBIX OOYYaroIIMXCs U ClymareisM VHcTuTyTa
I obecriedeHus 00pa3oBaTeIbHOTO MPOIIEcca.

3.7. Opranusanus NpojaXH B PO3HUIYY TEXHHUECKUX HOCHTened wuHpopmammu (c

samucsiMi W Oe3 3ammcedl) IIA CTYHNEHTOB W ciymiatened MHcTUTyTa a1 obecriedeHus
00pa3oBaTeNTBFHOTO MPoIEcca.

3.8. Yuer pearn30BaHHOM MPOAYKIIMH.
3.9. OcymiecTBIEHHS KOHTPOJIS [0 PO3HUYHBIM IIPOJAXKaM.

3.10. TlomroroBka OTYETOB O peanmam/m OPONYKLIMH JUIS MPEIOCTaBJICHUS B
Oyxranrepuro MHCTHTYTA.
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4. ©VYHKIINN

4.1. 3axka3z TOoBapa, 3aKylka ToBapa IO JOrOBOpaM, IpHEMKa TOBapa, COPTHPOBKA,
KOMIUJIEKTaIs, pacKiIaaKa ToBapa Ha BUTPUHAX.

4.2. Peannzaiysl TOBapOB B PO3HUILY (PO3SHUUHBIM ITOKYTIATEIISM).

4.3. Oxa3zaHue ycIyr HEOOXOOUMBIX CTyIEHTaM M ciymarensMm MHctuTyra s
obecnieyeHus 06pa30BaTEIBHOIO IIpoIlecca.

4.4. IlpuMeHeHue IPOTPECCUBHBIX (OPM TOPTOBOTO OOCITYKHBAHHUS.

4.5. Co3ganue yclI0OBUH 17 NPaBUIBHOTO BEIOOPA TOBAPOB IMOKYIATEIISIMH.

4.6. OdopmieHre KacCOBBIX M TOBapHBIX ONEpalMii, a TaKXe BblJadya IOKYIIaTeIsM
KaCCOBBIX, TOBAPHBIX YEKOB.

4.7. JloBemenume uH(MOpPMAIMK O TOBapax [0 CBEACHUS IIOKyIaTele MpH IMPomaxe
TOBapOB, a TaKXe IPENOCTABICHUE M O3HAKOMIJIEHHS JOKYMEHTOB, IPEIyCMOTPEHHBIX
3akoHOZarenscTBOM Poccuiickoit @enepanun (cepTU(PHUKATOB COOTBETCTBHS, AEKIapanuit o
COOTBETCTBUU, TUTHEHUUECKUX 3aKITIOUCHUMH, I].).

4.8. OOecneyeHne HCIPAaBHOCTH TOProBOro 0OOpPYJIOBaHUS, KOHTPOJLHO-KACCOBOM
MaIHBL

4.9. Benenue yueTa TOBapHO-MaTe€pUAIbHBIX IIEHHOCTEH M 00BEMOB IIPOAaXK, IOArOTOBKA
OTUETOB U IpeACTaBleHNe UX B Oyxranrepuro MHcTUTYTA.

4.10. Amnamu3 pe3ynpTaToB IpOJaX M KadecTBa OOCIY)XHBaHUS IOKymartenedt u
IPOBEICHUE MEPONPHUATHHA II0 IIOBBIIEHHIO KayecTBa TOPrOBOTO OOCITY>KHBaHHS, II0
COKPAILIEHUIO CPOKOB U 3aTpaT Ha BEJIECHUE TOPTOBBIX OIIEpAITHii.

4.11. OrcnexxuBaHMe NPENNIOYTEHUN IOKyNATeNeH ¢ LENbI0 ONpPeNeuTh OCHOBHOU KpPYT
3a/1a4 1o IpoJakaM.

4.12. PaccmoTpenue xainol MoKynareneit OTHOCUTENHHO MPOIaXK U YCIIyT.

5.1IPABA

5.1. llenTp nMeeT npaso:

5.1.1. Pa3pabateiBaTh NpPEIUIOKEHUS [0 BOIPOCAM 3aKyNK{ IPOMYKIIMM Ha OCHOBAHWHU
pPE3yJIbTaTOB NPOAAK M MHEHHH IOKylaTeled W NOBOOUTH WX JI0 CBEIEHHUS pPYKOBOJCTBA
HNucTtutyTa.

5.1.2. He npuHuMaTh Opak, HEKOMILJIEKTHYIO ITPOIYKIIHIO.

5.1.3. TpeboBath 1 noxy4arh OT BCEX CTPYKTYpPHBIX IoapasaeneHuit HCTUTyTa CBEICHUS,
HeoOXO0IUMBIe JI71S BBIIIOJIHEHUS BO3JIOKEHHBIX Ha LleHTp 3amau.

5.1.4. CaMOCTOSTENIBHO BECTH IIEPENUCKY II0 BOIPOCaM, BXOMASIIAM B KOMIIETEHIIUIO
[lenTpa.

5.1.5. IlpencraBUTENbCTBOBATh B YCTAHOBIEHHOM INOpsAIKE OT MMeHM MHcTuTyTa 10
BOIIpOCaM, OTHOCSIIMMCA K  KoMmmeTeHnuu [leHTpa, BO  B3aUMOOTHOINEHUSX C
rOCyIapCTBEHHBIMHM U MYHULIAIIAIbHBIMU OpraHaMH, a TaK)Ke 00IEeCTBEHHBIMU 00BheINHEHUIMHI
noTpeOuTeNneH.

5.2. qupextop LlenTpa Taxxe BIpase:

5.2.1. BHOCHUTE IpeIoOKEHU 110 IIPUEMY U YBOJIBHEHUIO COTPYIHUKOB L{eHTpa.

5.2.2. lenpeMupoBaTh COTpyIHUKOB LleHTpa.

5.2.3. BHOCUTH IIpeIoKeHNUS 10 H3MEHEHHUIO acCCOPTUMEHTHOU monutuku [{eHTpa.

6. BBAMUMOOTHOIIEHW A

Jis BeImonHEHWs (QYHKIMH K pealu3aliil IpaB, IIPEIyCMOTPEHHBIX HACTOSIIHM
HoJIoKeHueM, LIeHTp B3aumoneicTByer:
6.1. C pyxoBozactBoM MHCTHTYTa IO BOIIpOcam:



6.1.1. Ilomyuenus:

- pacToOpsHKEHUN;

- YKa3aHUM;

- IPUKAa30B.

6.1.2. IlpenocTaBieHus:

- Bcell HeoOXxomuMOol HHPOPMAIUH 0 fesTenbHocTH LenTpa.

6.2. C OyxrajiTepueil 1o BOIIpocaM:

6.2.1. Ilonyuenus:

- peKOMEHIalluii; ]

- aHaIu3a JAHHBIX OyXTalTepCKOro ydeTa i OTYETHOCTH.

6.2.2. IlpenocraBneHus:

- TOKYMEHTAIIAH TI0 KACCOBBIM ¥ TOBApHBIM OIEPAIUAM,

- 0T4eTOB 00 00BEMAaxX peaTn30BaHHbIX [[€HTpOM TOBApOB;

- CBEJIEHUI O COCTOSIHUY 3aIlacoB TOBApoOB Ha ckiaze Mucruryra;

- JaHHBIX O BO3BpaTe MPOIYKIIMH MOKyNATeIsIMH M JOKyMEHTaluu, o(QOopMIAIOmEN 5TU
olepaluy;

- CBEJICHUH O TIOpYe, IIOBPEXKIEHUH, THOEIIN TOBApPOB;

- aKTOB O CITCAHUH TOBAPOB.

7. OTBETCTBEHHOCTD

7.1. OTBETCTBEHHOCTH 3a HaJJIe)KaIllee ¥ CBOEBPEMEHHOE BhINONHeHKE QyHKIu [{eHTpom
HeCceT IUPEKTOp U coTpyAHUKn LleHTpa.

7.2. Ha nmupektopa u CcOTpyOHHMKOB lLleHTpa Bo3maraercs I€pcOHanbHas B T.4.

' MaTepuaabHas OTBETCTBEHHOCTD B CIIyJae:

7.2.1. HeGpesxHOTO, XaJIaTHOTO OTHOLIEHHUS K CBOMM 00S3aHHOCTSM.

7.2.2. HeTakTHYHOIO OTHOIIEHUS K COTPYAHUKAM, CTyJeHTaM U ciylarensaM MHcTuTyTa.

7.2.3. HecooTBeTCTBHS 3aKOHOIATENECTBY BBINKMCHIBAEMBIX CYETOB, HAPYLIEHUH IPaBHII
ydeTa ¥ OTYETHOCTH.

7.2.4. CocTaBjieHHs, YTBEPXKICHUS U IPEJICTABICHUSI HEIOCTOBEPHOM CBOIHOM OTYETHOCTH
¥ HapyIIeHWs CPOKOB ee IMPECTABICHUI B COOTBETCTBYIOIIME oApasaeneHus Mucturyra.

7.2.5. HeobecnieueHUs: COXPaHHOCTH TOBAPHO-MAaTEPHAIBHBIX LIEHHOCTEH.

7.2.6. HempaBoMmepHBIX NEHCTBHI C NOKyMEHTaMH M HMH(OpMammed o OeATENBHOCTH
HNucTutyTa.

7.2.7. Hapyrenwus [IpaBut BHyTpeHHETO TPYJOBOTO pacnopsaaka MucruryTa.



